Sopimusmalli, jota opetus- ja kulttuuriministeriöstä myönnetyn valtionavustuksen saajan tulee käyttää, kun päätöksessä on mainittu, että avustusta saa siirtää edelleen tai myöntää edelleen avustuksena muulle taholle.
Tutustu ohjeisiin huolellisesti!
· Sopimus on tarkoitettu laadittavaksi aina, kun opetus- ja kulttuuriministeriön myöntämää valtionavustusta siirretään tai myönnetään avustuksena edelleen muun yhteisön (myös ulkomainen tai ulkomailla toimiva) käyttöön joko toimintaan (esim. jäsenjärjestöille) tai hankkeisiin tai muihin käyttötarkoitukseltaan rajattuihin kohteisiin (esim. avustuksina seuraintalojen korjaushankkeisiin, koulutuksenkehittämiseen, jne). Yhteisöjä ovat kaikki muut paitsi yksityiset henkilöt ja työryhmät.
· Alla olevaa sopimusmallia käytetään eri tyyppisissä avustuksen edelleen siirtoa tai myöntämistä koskevissa tilanteissa, joten mallia voidaan soveltaa ja muokata kuhunkin tilanteeseen sopivaksi.
· Mallissa olevat numeroidut kohdat mukaan luettuna alakohdat ovat kaikissa sopimuksissa välttämättömiä, jollei ko. kohdan ohjeissa toisin mainita.
· Tarkempia ohjeita on kussakin kohdassa hakasulkeissa punaisella fontilla. Ohjeissa on ilmaistu, koskeeko kohta mallinmukaisena kaikkia mahdollisia yllä mainittuja käyttötarkoituksia vai vain jotain niistä.
· Pääsääntöisesti sopimuksessa tulee noudattaa mallin mukaista kirjaustapaa.
· Lopullisesta sopimuksesta poistetaan kaikki ohjeet sekä sulkeissa olevat (sopijapuoli 1 tai 2) kohdat.
· Kaikista mallin suluissa olevista nimityksistä ’sopijapuoli 1’ ja ’sopijapuoli 2’ tai ’avustuksen saaja’ tulisi käyttää sitä nimeä, joka niille on annettu sopimuksen kohdassa yksi (1) ’jäljempänä’.
· Pakollisten kohtien lisäksi sopimukseen voi lisätä muita tarpeellisiksi katsottuja kohtia.
_____________________________________________________________________________
SOPIMUS VALTIONAVUSTUKSEN EDELLEEN JAKAMISESTA / SIIRTÄMISESTÄ YHTEISÖILLE
1. Sopimuksen osapuolet 
[OHJE: osapuolia ovat 1. se taho, joka on opetus- ja kulttuuriministeriön myöntämän valtionavustuksen saaja (esim. Kotiseutuliitto) ja 2. se taho, jolle osapuoli 1 jakaa tai siirtää edelleen saamaansa valtionavustusta käytettäväksi.]
1. xx, jäljempänä yy 
2. xx, jäljempänä yy
2. Sopimuksen kohde
[OHJE: täydennetään sulkeissa olevat kohdat.]
(Edelleen jaetun avustuksen nimi), jonka (sopijapuoli 1) on myöntänyt opetus- ja kulttuuriministeriöltä saamastaan valtionavustuksesta (dnro xxx/xxx/20xx) valtionavustuslain (688/2001) 7 §:n nojalla.
3. Edelleen jaetun tai siirretyn avustuksen käyttötarkoitus
[OHJE: on tärkeää, että tässä kohdassa tuodaan riittävän yksityiskohtaisesti esiin, mistä sovitaan, eli se mihin siirrettävää tai edelleen myönnettävää avustusta sopijapuoli 2 saa käyttää. Sopimuksessa käyttötarkoitukseen tulee kirjata kaikki se, minkä sopijapuoli 1 katsoo välttämättömäksi informaatioksi, jotta molemmille sopimuksen osapuolille on selvää mihin, edelleen siirrettyä tai myönnettyä avustusta voi käyttää.
Alla muutama esimerkki ohjeeksi siitä, millaisia tietoja vähintään tarkempaan käyttötarkoitukseen tulee kirjata.]
· Seurantalon (nimi) korjauskustannuksiin
· Teoksen (nimi ja alkuperäinen tekijä) selkokielellä julkaisemiseen

· Käännöspalkkion/lukijalausunnon [OHJE: euromäärä mainittava, vrt. kohta 8.3] maksamiseen kääntäjälle (nimi) / lukijalausunnon laatimiseen (laatijan nimi) kirjailijan (nimi) teoksesta (teoksen nimi)

· Liikunta-alan kansainvälisen tieteellisen kongressin (nimi) järjestämiseen
· Tieteellisen seuran (nimi) toimintaan

· Ammatillisen koulutuksen kehittämishankkeen (nimi) toteuttamiseen

· Koulutuksen (nimi) järjestämiseen (esim. ajankohta ja tarvittaessa muuta)

· Jäsenjärjestön (nimi) toimintaan
4. Edelleen jaetun tai siirretyn avustuksen määrä
[OHJE: euroina]

5. Edelleen jaetun tai siirretyn avustuksen käyttöaika 
[OHJE: käyttöajan tulee olla sen käyttöajan sisällä, joka on mainittu OKM:n sopijapuolelle 1 myöntämässä valtionavustuspäätöksessä. Jos sopijapuoli 2 tarvitsee käyttöajan pidennystä, tulee varmistaa, että haettu lisäaika on sen käyttöajan sisällä, joka on mainittu OKM:n sopijapuolelle 1 myöntämässä valtionavustuspäätöksessä. Jos näin ei ole, tulee sopijapuolen 1 anoa ministeriöstä lisäaikaa, ennen kuin tekee päätöksen lisäajan myöntämisestä sopijapuoli 2:lle.]
6. Edelleen jaetun tai siirretyn avustuksen käytöstä annettavan raportin tai selvityksen määräpäivä 
[OHJE: selvityksen määräpäivän tulee olla riittävän ajoissa ennen kuin sopijapuolelle 1 OKM:n myöntämän valtionavustuksen käyttöaika umpeutuu, jotta tarvittaessa voidaan käynnistää kohdassa 12 olevia toimenpiteitä. Määräpäivämäärä vaaditaan myös siinä tapauksessa, että selvitys on esim. valmis näytekäännös tai julkaistu teos.]
7. Edelleen jaetun tai siirretyn avustuksen maksatus 
[OHJE: Merkitään maksatus päivämäärineen sen mukaisesti mikä on tarkoituksenmukaisinta: ennakkoon eli ensi tilassa, useammassa erässä tai kokonaan vasta sen jälkeen, kun selvitys, esim. valmis näytekäännös tai julkaistu teos jne. on saapunut (sopijapuolelle 1). Päivämäärä olisi selkeyden vuoksi hyvä ilmaista kaikissa tapauksissa.]

8. Edelleen jaetun tai siirretyn avustuksen käyttöä koskevat ehdot ja rajoitukset 
[Ohje: kaikki 8 alakohdat kohdat ovat pakollisia, ja keskenään vaihtoehtoiset alakohdat on esitetty a tai b kohtina. Valittava vaihtoehto riippuu siitä, onko kyse toimintaan siirrettävästä avustuksesta vai hankkeeseen tai muuhun käyttötarkoitukseltaan rajattuun asiaan.] 
8.1. Avustusta saa käyttää ainoastaan tämän sopimuksen kohdassa 3 mainittuun tarkoitukseen. 
8.2. Avustusta saa käyttää vain sopimuksen kohdassa 5 mainittuna käyttöaikana.

8.3. Avustusta ei saa siirtää toisen tahon tai henkilön käytettäväksi lukuun ottamatta käyttötarkoituksessa 3 mainittua henkilöä hänelle maksettavan palkkion maksamiseksi.
8.4.a. (Sopijapuolen 2) tulee seurata kirjanpidossa omalla kustannuspaikallaan sopimuksen kohdan 3 mukaisen käyttötarkoituksen toteutuneita kustannuksia ja tuloja tai muita samaan käyttötarkoitukseen saatuja avustuksia kirjanpitolain (1336/1997) ja -asetuksen (1339/1997) sekä hyvän kirjanpitotavan mukaisesti.  
[OHJE: kohta valitaan, kun edelleen jaettu avustus osoitetaan hankkeeseen tai muuhun käyttötarkoitukseltaan rajattuun kohteeseen, esim. käännöstuki kustantajalle, korjausavustus seurantalolle, tieteellisen kongressin järjestämiseen jne.]

8.4.b. (Sopijapuolen 2) tulee järjestää kirjanpito siten, että avustuksen käyttöä voidaan seurata kirjanpidosta luotettavasti. Jos siirretty avustus on tarkoitettu vain osaan (sopijapuolen 2) toiminnasta, tulee toiminnan toteutuneita tuloja ja kustannuksia seurata kirjanpidossa omalla kustannuspaikalla. (Sopijapuolen 2) on järjestettävä tilintarkastus tai toiminnantarkastus, mikäli laissa niin säädetään.
Käyttötarkoitusta vastaavat tuotot ja kulut tulee olla kirjattuna kirjanpitoon avustuksen käyttöaikana. Kunkin vuoden hyväksyttävinä kustannuksina otetaan huomioon ne kustannukset, jotka kirjanpitolain (1336/1997) ja -asetuksen (1339/1997) sekä hyvän kirjanpitotavan mukaan on kirjattava kyseiselle tilikaudelle kuluiksi.  
[OHJE: kohta valitaan, kun edelleen siirrettävä avustus osoitetaan toimintaan, esim. jäsenjärjestöille.]
9. Hyväksyttävät kustannukset
[OHJE: kaikki numeroidut alakohdat ovat pakollisia, ellei kappaleen ohjeistuksessa ole toisin mainittu.]

9.1. Edelleen siirretty tai jaettu avustus ei saa yksin tai yhdessä muiden avustusten kanssa ylittää hyväksyttävien kustannusten määrää. 

[OHJE: jos sopijapuolen 1 avustuksen hakuilmoituksessa on mainittu prosenttiosuus, jolla voidaan enintään kattaa käyttötarkoitukseen liittyviä kustannuksia, tulee kohta kirjata seuraavasti:]
Avustuksella voidaan kattaa enintään x prosenttia avustuksen käyttötarkoituksessa toteutuneista  kokonaiskustannuksista.]

9.2. Hyväksyttäviä kustannuksia ovat avustuksen käyttöaikana (kohta 5) toteutuneet avustuksen käyttötarkoituksen toteutumisen kannalta tarpeelliset ja määrältään kohtuulliset kustannukset. 

[OHJE: jos sopijapuolen 1 julkaisemassa hakuilmoituksessa on eritelty hyväksyttävät ja tai ei hyväksyttävät kustannukset, tulisi molemmat luetella tässä kohdassa.] 
9.3. Kohtuullisina matkakustannuksina hyväksytään matkan toteuttamisen kannalta tarkoituksenmukaiset ja hinnaltaan kohtuulliset sekä kokonaistaloudellisesti edullisimmat kustannukset
[OHJE: tarvittaessa hyväksyttävistä matkakustannuksista voidaan eritellä kaikki tarvittavat asiat, esim. korvataanko ja millä ehdoin taksimatkoja jne.]

9.4. Hyväksyttävinä kustannuksina otetaan huomioon ne kustannukset, jotka kirjanpitolain (1336/1997) ja -asetuksen (1339/1997) sekä hyvän kirjanpitotavan mukaan on kirjattava avustuksen käyttöajalle kuluiksi. 
9.5. Arvonlisävero hyväksytään kustannukseksi vain, kun (sopijapuoli 2) sen lopullisesti maksaa.
9.6. Henkilöstökustannuksista hyväksytään tämän sopimuksen mukaista käyttötarkoitusta varten palkattujen työntekijöiden kustannukset (palkat ja palkkiot). Hyväksyttäviä kustannuksia ovat myös muiden työntekijöiden kustannukset, jos (sopijapuoli 2) osoittaa luotettavasti esimerkiksi työajanseurannan avulla näiden työntekijöiden työpanoksen kohdistumisen tämän sopimuksen mukaiseen käyttötarkoitukseen.

9.7. Jos avustusta käytetään irtaimen käyttöomaisuuden hankintaan ja hankintamenot kirjataan taseeseen, voidaan hankintamenot ottaa kokonaan huomioon hyväksyttävinä kustannuksina. Kalusteiden ja laitteiden hankintojen tulee olla välttämättömiä avustuksen käyttötarkoituksen kannalta. Hankitun irtaimiston tulee jäädä palvelemaan avustuksen saajan yleishyödyllistä toimintaa.
[OHJE: kohta tarvitaan, kun on tiedossa, että sopijapuoli 2 todennäköisesti ja/tai hakemuksensa perusteella aikoo käyttää avustusta edellä mainittuun tarkoitukseen.]

9.8. Kustannukset joita ei hyväksytä:

[OHJE: luettelo tarvitaan, kun kyse on edelleen siirrettävästä avustuksesta toimintaan tai hankkeista, joissa sopijapuolen 2 hakemuksen perusteella on todennäköistä, että hankkeeseen voi sisältyä alla mainitun kaltaisia kustannuksia. Muissa tapauksissa luettelo tarpeen ja harkinnan mukaan.] 

· poistot

· varainhankinnan kustannukset

· liike- ja sijoitustoiminnan kustannukset

· varaukset

· laskennalliset erät, jotka eivät perustu jo toteutuneisiin kustannuksiin

· lainojen lyhennykset 

· lainojen korot

· ei-lakisääteisten lisäeläkkeiden maksut

· irtisanomiskorvaukset tai irtisanomisajalta ilman työvelvoitetta maksettavat palkkauskustannukset

· tulospalkkiot

· oikeudenkäyntikustannukset

· tuomioistuimen päättämät korvaukset

· rangaistusluonteiset maksut, kuten sakot tai viivästyskorot. 

10. Hankintalain noudattaminen
10.1. (Sopijapuoli 2) selvittää ja ottaa toiminnassaan huomioon mahdollisen velvollisuutensa noudattaa hankintalakia (laki julkisista hankinnoista ja käyttöoikeussopimuksista 1397/2016). 

[OHJE: kohtaa ei tarvita, kun kyse on kustantajan kääntäjälle (ml. selkokielelle mukauttaja) maksettavasta palkkiosta.]
[OHJE: alla oleva asia tulee tehdä tiettäväksi, mutta sen kirjaaminen sopimukseen on pakollinen vain silloin, jos avustuksen käyttötarkoitukseen voi sisältyä hankintoja vähintään 30 000 euroa maksavia hankintoja.]
Vaikka hankinta ei kuuluisi julkisista hankinnoista ja käyttöoikeussopimuksista annetun lain soveltamisalaan, kaikista vähintään 30 000 euroa (+ alv.) maksavista hankinnoista pyydetään tarjouksia useammalta kuin yhdeltä tavaran- tai palveluntoimittajalta. Kilpailutus on toteutettava pyytämällä tarjouksia useammalta kuin yhdeltä tavaran- tai palveluntoimittajalta. Tällaiseen pienhankintaan liittyvät asiakirjat on säilytettävä osana hallinto- ja kirjanpitoaineistoa, ja ne tulee toimittaa pyydettäessä avustuksen käytön valvonnan yhteydessä.
11. Edelleen jaetun tai siirretyn avustuksen käytön valvonta 
11.1. Avustuksen käytöstä tulee toimittaa (sopijapuolelle 1) kohdassa 6. mainittuun määräpäivään mennessä selvitys tai raportti.
[OHJE: alla olevista asioista kirjataan ne kohdat, jotka ovat käyttötarkoituksen kannalta tarpeellisia ja välttämättömiä 
· yksilöidään mitä selvityksen tulee sisältää esim. valmis käännös tai näytekäännös, julkaistu teos, kv-julkaisussa julkaistu kirjoitus, valmis tutkimus, raportti kongressista jne.
· jos kyse on yleiseen toimintaan (ei hankkeeseen) siirretystä avustuksesta, tulee selvitykseen sisällyttää toimintakertomus ja tilinpäätöstiedot

· kirjataan, jos selvitykseen tulee liittää erillinen selvityslomake 

· kirjataan, jos sopijapuolen 2 tulee liittää selvitykseen kohdassa 8.4 mainittu kustannuspaikkaraportti 

· kirjataan, mikäli sopijapuolen2 tulee säilyttää kuitit 10 vuotta, jos niitä ei edellytetä toimitettavan selvityksen liitteinä.]
11.2. Jos (sopijapuoli 1) tai opetus- ja kulttuuriministeriö pyytää, (sopijapuoli 2:n) tulee korvauksetta antaa (sopimuksen osapuolen 1) käyttöön kaikki valvonnan ja seurannan tarkastuksen kannalta tarpeelliset tiedot ja muu aineisto sekä muutoinkin avustettava tarkastuksessa. 
12. Edelleen jaetun tai siirretyn avustuksen palauttaminen tai maksatuksen keskeytys 
12.1. (Sopijapuolen 2) saajan tulee viipymättä palauttaa virheellisesti, liikaa tai ilmeisen perusteettomasti saamansa avustus tai sen osa (sopijapuolelle 1). 
12.2. Mikäli avustuksella katettavan käyttötarkoituksen kustannukset jäävät pienemmäksi kuin saatu avustus, tulee ylimenevä osa palauttaa (sopijapuolelle 1). 
12.3. (Sopijapuolen 2) tulee palauttaa avustus tai sen osa (sopijapuolelle 1) myös, jos avustusta ei voida käyttää tässä sopimuksessa edellytetyllä tavalla.
12.4. (Sopijapuoli 1) voi väärinkäyttötapauksissa lopettaa avustuksen maksamisen tai vaatia jo maksetun avustuksen tai sen osan palautettavaksi.

12.5. Jos palautettava määrä on enintään 100 euroa, se saadaan jättää palauttamatta.

13. Erimielisyydet ja sovellettava lainsäädäntö
13.1. Sopimuspuolet pyrkivät ensisijaisesti keskinäisin neuvotteluin ratkaisemaan tämän sopimuksen soveltamiseen liittyvät asiat.

13.2. Tätä sopimusta koskevat erimielisyydet, joita ei sopimuspuolten keskinäisin neuvotteluin pystytä ratkaisemaan, ratkaistaan Suomen lain perusteella (sopijapuolen 1) kotipaikkakunnan käräjäoikeudessa.

Tätä sopimusta on laadittu kaksi yhtä pitävää kappaletta, yksi (sopijapuolelle 1) ja yksi (sopijapuolelle 2).

Paikka ja aika [OHJE: sopijapuolen 1 päättämä avustuksen myöntö- tai siirtopäivämäärä]




Sopijapuoli 1 


Sopijapuoli 2
LIITEET: 
[OHJE: liite tarvittaessa] Avustuksen käyttöä koskeva selvityslomake
