Avtalsmodell som mottagare av statsunderstöd som beviljats av undervisnings- och kulturministeriet ska fylla i, om det i beslutet nämnts att understödet får överlåtas eller på ansökan beviljas vidare som understöd till någon annan aktör.
Läs noga igenom anvisningarna!
· Ett avtal ska alltid upprättas, om ett statsunderstöd som beviljats av undervisnings- och kulturministeriet (allmänt eller särskilt understöd) överlåts eller på ansökan beviljas vidare som understöd till en annan sammanslutnings (också utländsk sammanslutning eller sammanslutning som verkar utomlands) disposition antingen för verksamhet (t.ex. distriktsorganisationer) eller för projekt eller andra till sitt ändamål begränsade objekt (t.ex. som understöd för renovering av föreningshus och utveckling av utbildning). Som sammanslutningar betraktas alla andra förutom fysiska personer och arbetsgrupper.
· Avtalsmodellen nedan är avsedd för olika situationer där understöd överlåts eller på ansökan beviljas vidare. Modellen kan modifieras och tillämpas i alla enskilda fall.
· Om inget annat sägs i anvisningarna för den aktuella punkten ska samtliga numrerade punkter och underpunkter tas med i alla avtal.
· Närmare anvisningar för varje punkt har skrivits med röd font inom hakparenteser. I anvisningarna anges om en punkt gäller alla ovannämnda eventuella ändamål eller endast en del av dem.
· I regel ska skrivsättet i modellen iakttas.
· I det slutgiltiga avtalet ska alla anvisningar samt punkterna inom parentes (avtalspart 1 eller 2) strykas.
· För alla benämningar inom parentes, såsom "avtalspart 1” och ”avtalspart 2” eller ”understödstagare” ska användas den benämning som getts dessa i avtalspunkt 1 efter ordet ”nedan”.
· Vid sidan av de obligatoriska punkterna kan man till avtalet foga också andra punkter som anses nödvändiga.
_____________________________________________________________________________

AVTAL OM VIDAREUTDELNING/VIDAREÖVERLÅTELSE AV STATSUNDERSTÖD TILL SAMMANSLUTNINGAR
1. Avtalsparter 

[ANVISNING: Parter är 1 den aktör som undervisnings- och kulturministeriet beviljat statsunderstöd (t.ex. Hembygdsförbundet) och 2 den aktör till vars disposition part 1 vidareutdelar eller vidareöverlåter det statsunderstöd som denna fått.]
1. xx, nedan yy 

2. xx, nedan yy
2. Avtalsobjekt
[ANVISNING: Fyll i punkterna i parenteserna.]
 (Namnet på det vidareutdelade understödet), som (avtalspart 1) med stöd av 7 §. statsunderstödslagen (688/2001) har beviljat från det statsunderstöd som denna fått från undervisnings- och kulturministeriet (dnr xxx/xxx/20xx).
3. Det vidareutdelade eller vidareöverlåtna understödets ändamål
[ANVISNING: Det är viktigt att i denna punkt tillräckligt detaljerat ange vad man avtalar om, dvs. till vad avtalspart 2 får använda det understöd som överlåts eller på ansökan beviljas vidare. Ange i denna punkt all den information som avtalspart 1 anser nödvändig för att det för vardera avtalsparten ska vara klart till vad det understöd som överlåtits eller på ansökan beviljats vidare kan användas.
Nedan följer några exempel på vilken information som åtminstone ska ges.]
· Kostnader för renovering av föreningshuset (namn)
· Publikation av verket (namn och ursprunglig upphovsman) på lättläst språk
· Betalning av översättararvode [ANVISNING: Ange beloppet, jfr punkt 8.3] till översättaren (namn)/arvode för läsarutlåtande skrivet av (N.N.) om författaren (N.N:s) verk (verkets namn)
· Ordnande av den internationella vetenskapliga idrottskongressen (benämning)
· Verksamhet som bedrivs av det vetenskapliga samfundet (namn)
· Genomförande av projekt för utveckling av yrkesutbildningen (benämning)
· Ordnande av utbildningen (benämning), (t.ex. tidpunkt och vid behov annat)
· Verksamhet som bedrivs av distriktsorganisationen (namn)
4. Det vidareutdelade eller vidareöverlåtna understödets belopp
[ANVISNING: Ange beloppet i euro.]
5. Det vidareutdelade eller vidareöverlåtna understödets användningstid 

[ANVISNING: Användningstiden ska infalla inom den användningstid som angetts i det beslut om statsunderstöd som undervisnings- och kulturministeriet har beviljat avtalspart 1. Om avtalspart 2 behöver förlängd användningstid, ska man se till att tilläggstiden enligt ansökan infaller inom den användningstid som angetts i det beslut om statsunderstöd som undervisnings- och kulturministeriet har beviljat avtalspart 1. Om så inte är fallet ska avtalspart 1 hos ministeriet anhålla om tilläggstid innan denna fattar beslut om beviljande av tilläggstid för avtalspart 2.]
6. Utsatt datum för inlämning av rapport eller utredning om hur det vidareöverlåtna eller vidareutdelade understödet använts 

[ANVISNING: Bestäm det utsatta datumet så att det infaller tillräckligt tidigt innan användningstiden för det statsunderstöd som undervisnings- och kulturministeriet har beviljat part 1 löper ut. På så sätt kan också de åtgärder som nämns i punkt 12 vidtas i tid. Ett utsatt datum krävs också om utredningen består av exempelvis en färdig provöversättning eller ett publicerat verk.] 
7. Utbetalning av det vidareutdelade eller vidareöverlåtna understödet 

[ANVISNING: Ange utbetalningssättet och utbetalningsdatumet enligt vad som är ändamålsenligast: i förskott, dvs. med det snaraste, i flera poster eller i sin helhet först efter det att (avtalspart 1) har fått utredningen, såsom en färdig provöversättning eller ett publicerat verk osv. För tydlighetens skull är det bäst att alltid ange datumet.]
8. Villkor och begränsningar i fråga om hur det vidareutdelade eller vidareöverlåtna understödet får användas 

[ANVISNING: Alla underpunkter till punkt 8 är obligatoriska, och sinsemellan alternativa underpunkter betecknas som a eller b. Vilket alternativ som väljs beror på om det är fråga om understöd för verksamhet eller projekt eller för något annat som begränsats för ändamålets del.] 
8.1 Understödet får användas endast för det ändamål som anges i punkt 3 i detta avtal. 

8.2 Understödet får användas endast under den användningstid som anges i punkt 5 i avtalet.
8.3 Understödet får inte överlåtas till någon annan aktörs eller persons disposition med undantag för en i ändamålspunkten 3 angiven person för betalning av dennas arvode.
8.4 a (Avtalspart 2) ska i enlighet med bokföringslagen (1336/1997), bokföringsförordningen (1339/1997) och god bokföringssed på ett separat kostnadsställe följa upp de faktiska kostnaderna och inkomsterna i anslutning till ändamålet enligt avtalspunkt 3 eller andra understöd som fåtts för samma ändamål.  
[ANVISNING: Välj denna punkt om det vidareutdelade understödet anvisas för ett projekt eller något annat till sitt ändamål begränsat objekt, såsom översättningsunderstöd till förläggare, renoveringsunderstöd för föreningshus och ordnande av en vetenskaplig kongress.]
8.4 b (Avtalspart 2) ska ordna bokföringen så att det utifrån bokföringen tillförlitligt kan följas upp hur understödet har använts. Om det överlåtna understödet är avsett för endast en del av (avtalspart 2:s) verksamhet, ska de faktiska inkomsterna och kostnaderna tas upp på ett separat kostnadsställe i bokföringen. (Avtalspart 2) ska ordna revision eller verksamhetsgranskning om detta föreskrivs i lag.
De intäkter och kostnader som svarar mot ändamålet ska tas upp i bokföringen under understödets användningstid. Som godtagbara kostnader för respektive år beaktas de kostnader som enligt bokföringslagen (1336/1997), bokföringsförordningen (1339/1997) och god bokföringssed ska tas upp som kostnader under den aktuella räkenskapsperioden.  
[ANVISNING: Välj denna punkt om det understöd som vidareöverlåts anvisas för verksamhet, såsom distriktsorganisationer.]
9. Godtagbara kostnader
[ANVISNING: Alla numrerade underpunkter är obligatoriska om inget annat sägs i anvisningarna.]
9.1 Det vidareöverlåtna eller vidareutdelade understödet får inte i sig eller tillsammans med andra understöd överstiga beloppet av de godtagbara kostnaderna.
[ANVISNING: Om avtalspart 1 i sin utlysning har meddelat en procentandel varmed kostnaderna i anslutning till ändamålet högst kan täckas, ska punkten skrivas på följande sätt:]
Högst x procent av kostnaderna inom ramen för ändamålet kan täckas med understödet.]
9.2 Som godtagbara kostnader betraktas de faktiska skäliga kostnader som uppstått under understödets användningstid (punkt 5) och som behövts för att genomföra understödets ändamål. 

[ANVISNING: Om avtalspart 1 i sin utlysning har specificerat de godtagbara och/eller icke-godtagbara kostnaderna, ska dessa förtecknas i denna punkt.] 

9.3. Som skäliga resekostnader godtas de kostnader som är ändamålsenliga, prismässigt rimliga och totalekonomiskt förmånligast med hänsyn till resan i fråga.
[ANVISNING: Vid behov kan alla nödvändiga omständigheter i anslutning till de godtagbara resekostnaderna specificeras, såsom om taxiresor ersätts och på vilka grunder.]
9.4 Som godtagbara kostnader beaktas de kostnader som enligt bokföringslagen (1336/1997), bokföringsförordningen (1339/1997) och god bokföringssed ska tas upp som kostnader under understödets användningstid. 
9.5 Mervärdesskatt godtas som kostnad endast om den i slutändan betalas av (avtalspart 2).
9.6. Som personalkostnader godtas de direkta kostnaderna (löner och arvoden) för anställda som avlönats för ändamålet enligt detta avtal. Som direkta kostnader betraktas också kostnaderna för andra anställda, om (avtalspart 2) exempelvis med stöd av tidsredovisning tillförlitligt kan påvisa att de anställdas arbetsinsats hänför sig direkt till ändamålet enligt detta avtal.
9.7 Om understödet används för att skaffa lösa anläggningstillgångar och anskaffningsutgifterna tas upp i balansräkningen, kan anskaffningsutgifterna beaktas fullt ut som godtagbara kostnader. Möbler och anordningar ska skaffas senast halvvägs under understödets användningstid. Lös egendom som skaffas ska kvarstå för att tjäna understödstagarens allmännyttiga verksamhet.
[ANVISNING: Punkten behövs om man vet att avtalspart 2 sannolikt och/eller utifrån sin ansökan kommer att använda understödet för ovannämnda syfte.]
9.8. Kostnader som inte godtas:
[ANVISNING: En förteckning behövs om det är fråga om vidareöverlåtet understöd för verksamhet eller projekt som utifrån avtalspart 2:s ansökan sannolikt omfattar kostnader av nedannämnda slag. I övriga fall förtecknas dessa enligt behov och bedömning.] 
• avskrivningar 

• kostnader för medelsanskaffning 

• utgifter för affärs- och placeringsverksamhet 

• reserver 

• kalkylmässiga poster som inte baserar sig på kostnader som redan har uppstått 

• amorteringar på lån 

• låneräntor 

• avgifter för icke lagstadgade extra pensioner 

• ersättningar för uppsägning eller lönekostnader för uppsägningstid utan arbetsskyldighet 

• resultatpremier 

• rättegångskostnader 

• ersättningar som domstolen bestämmer

• avgifter av straffnatur, såsom böter eller dröjsmålsräntor 

10. Iakttagande av upphandlingslagen
10.1. (Avtalspart 2) ska klargöra och i sin verksamhet beakta sin eventuella skyldighet att iaktta upphandlingslagen (lagen om offentlig upphandling och koncession 1397/2016). 

[ANVISNING: Punkten behövs inte om det är fråga om ett arvode som en förläggare betalar till en översättare (inkl. upphovsman till lättläst text).] 
[ANVISNING: Nedannämnda omständighet ska tillkännages, men att ta upp detta i avtalet är obligatoriskt endast om understödets ändamål kan omfatta anskaffningar till ett belopp om minst 20 000 euro.]
För anskaffningar på minst 30 000 euro (+moms) ska anbud från fler än en varu- eller tjänsteleverantör begäras oberoende om anskaffningarna omfattas av tillämpningsområdet för lagen om offentlig upphandling och koncession eller inte. Konkurrensutsättningen ska genomföras så att anbud begärs från fler än en varu- eller tjänsteleverantör. Handlingarna i anslutning till en dylik småskalig upphandling ska förvaras som en del av förvaltnings- och bokföringsmaterialet och vid behov lämnas in i samband med övervakningen av hur understödet har använts.
11. Övervakning av hur det vidareutdelade eller vidareöverlåtna understödet har använts 
11.1. Före utgången av det utsatta datumet enligt punkt 6 ska (avtalspart 1) ges en utredning eller rapport om hur understödet har använts.
[ANVISNING: Ta med alla de nedannämnda punkter som är nödvändiga med hänsyn till ändamålet. 
· Specificera vad utredningen ska omfatta, såsom en färdig översättning eller en provöversättning, ett publicerat verk, en artikel i en internationell publikation, en slutstudie eller en rapport från en kongress.
· Om understödet har anvisats för allmän verksamhet (inte projekt) ska verksamhetsberättelsen och bokslutsuppgifterna inkluderas i utredningen.

· Anteckna om en särskild utredningsblankett ska bifogas utredningen. 

· Anteckna om avtalspart 2 ska bifoga en rapport för det kostnadsställe som avses i punkt 8.4 till utredningen. 
· Anteckna om avtalspart 2 ska bevara kvittona i 10 år, såvida det inte förutsätts att de lämnas in som bilagor till utredningen.]
11.2 Om (avtalspart 1) eller undervisnings- och kulturministeriet så begär ska (avtalspart 2) till (avtalspart 1:s) förfogande utan ersättning lämna alla de uppgifter och annat material som behövs vid granskningen av övervakningen och uppföljningen samt också i övrigt bistå vid granskningen. 
12. Återbetalning eller indragning av utbetalning i fråga om det vidareutdelade eller vidareöverlåtna understödet 
12.1. (Avtalspart 2) ska utan dröjsmål till (avtalspart 1) återbetala understödet eller del av detta, om detta eller denna utbetalats felaktigt, till för stort belopp eller uppenbarligen utan grund. 
12.2 Om kostnaderna för det ändamål som understödet avser att täcka understiger det erhållna understödet ska den överstigande delen återbetalas (till avtalspart 1). 
12.3 (Avtalspart 2) ska (till avtalspart 1) återbetala understödet eller en del av detta också om understödet inte kan användas på det sätt som förutsätts i detta avtal.
12.4 I händelse av oegentligheter kan (avtalspart 1) dra in utbetalningen av understödet eller kräva att det understöd som redan betalats ut eller en del av detta återbetalas.
12.5 Om det belopp som ska återbetalas är högst 100 euro, behöver det inte återbetalas.
13. Meningsskiljaktigheter och tillämpningsbar lagstiftning
13.1 Avtalsparterna försöker i första hand lösa frågor om tillämpningen av detta avtal genom ömsesidiga förhandlingar.
13.2 Sådana meningsskiljaktigheter om detta avtal som inte kan lösas genom förhandlingar mellan avtalsparterna avgörs enligt finsk lag i tingsrätten på (avtalspart 1:s) hemort.
Detta avtal har upprättats i två likalydande exemplar, ett för (avtalspart 1) och ett för (avtalspart 2).
Ort och datum [ANVISNING: Ange datumet för när avtalspart 1 beviljat eller överlåtit understödet.]




Avtalspart 1 


Avtalspart 2
BILAGOR: 
 [ANVISNING: Bilaga vid behov] Blankett för utredning om hur understödet har använts
