INNEHALL OCH BEGREPP | DEN PERSONLIGA UTVECKLINGSPLANEN FOR KUNNANDET (6.2.2018)

9 § 1 mom. i férordningen
673/2017

| den studerandes personliga
utvecklingsplan for kunnandet ska
utbildningsanordnaren fora in
atminstone foljande uppgifter:

Falt (minimiuppgifter)

I vilket skede fors
uppgifterna in?

Begrepp och forklaringar

Begreppen definieras inte separat om
det redan finns en definition av
begreppet i undervisnings- och
utbildningsordlistan OKSA eller i
reformordlistan.

Den studerandes person- och kontaktuppgifter
e Efternamn
e FArnamn
e Tilltalsnamn
e (Personbeteckning)
e Studerandenummer
Adress
e Postadress
e Hemkommun
e E-post
e Telefonnummer
e Vardnadshavare 1
—  férnamn
— efternamn
— e-postadress
— telefonnummer
e Vardnadshavare 2
—  férnamn

— efternamn
— e-postadress
— telefonnummer

Nar planen godkanns for
forsta gangen




Den studerandes grundutbildning
— hogsta avlagda examen

Uppgifter om utarbetande, godkdnnande och
uppdatering av den personliga utvecklingsplanen

e Planen har utarbetats av
—  férnamn
— efternamn
— roll
— organisation
e Planen har uppdaterats av (nar de uppgifter som
forutsatts i forordningen uppdateras)
— foérnamn
— efternamn
— roll
— organisation
e Planen har ursprungligen godkants av
— foérnamn
— efternamn
— roll
— organisation
e Den uppdaterade planen har godkénts av (nar de
uppgifter som forutsatts i forordningen uppdateras)
— foérnamn
efternamn
- roll
— organisation
e Startdatum for den studerandes studieratt
e Planerat slutdatum for utbildningen
e Datum for nar planen ursprungligen har godkants
e Datum for nar planen har uppdaterats (i sadana fall
da uppgifter som forutsatts i forordningen

Alltid nar den personliga
utvecklingsplanen for
kunnandet utarbetas eller
andras




uppdateras)

1) den examen eller handledande
utbildning eller 6vrig
yrkesutbildning som avses i 8 § i
lagen om yrkesutbildning som
avlaggs, de examens- eller
utbildningsgrunder som iakttas,
det eventuella kompetensomrade
som avlaggs samt de examens-
eller utbildningsdelar som avlaggs

Uppgifter om den examen eller utbildning som ska
avlaggas

e Examens- eller utbildningsgrundernas diarienummer

e Namn pa examen

e Kompetensomradets namn (kod)

e Examensdelens namn (kod)

e Namn pa delomrade (kod) av en gemensam
examensdel

e Helhet som ar mindre dn en examensdel = krav pa
yrkesskicklighet eller mal fér kunnandet (kod)

e Namn pa handledande utbildning (kod)

e Utbildningsdelens namn (kod) i handledande
utbildning

e Namn pa utbildning som forbereder for yrkesuppgift

e Beskrivning av utbildning som férbereder for
yrkesuppgift

e Omfattning och langd pa utbildning som forbereder
for yrkesuppgift

e Namn pa utbildning som férdjupar eller kompletterar

yrkeskompetensen

e Beskrivning av utbildning som férdjupar eller
kompletterar yrkeskompetensen

e Omfattning och langd pa utbildning som fordjupar
eller kompletterar yrkeskompetensen

Nar planen godkanns for
forsta gangen

Beskrivning av utbildning = kortfattad
redogorelse for utbildningens innehall

Omfattning av utbildning = attribut som
beskriver den kompetens- eller
arbetsmangd som kravs for att avlagga
utbildningen t.ex. i form av kurser,
studiepoang eller kompetenspoang

Ldngd pd utbildning = attribut som
beskriver utbildningens langd i tid t.ex. i
timmar, dagar, veckor, manader eller ar

2) uppgifter om de examensdelar,
delomraden av gemensamma
examensdelar eller 6vriga studier
som en behorig myndighet
beddmt och intygat och som
utbildningsanordnaren inkluderat i
den studerandes examen
utgdende fran erkdnnande av den

e Namn pa examensdel (kod), som inkluderas i den
studerandes examen direkt utgaende fran
erkdannande av kunnande

e Namn pa delomrade (kod) av en gemensam
examensdel, som inkluderas i den studerandes
examen direkt utgaende fran erkdnnande av
kunnande

e Diarienummer fér examensgrunderna fér en examen

Nar planen godkanns for
forsta gangen per
examensdel




studerandes kunnande

som avlagts tidigare

Namn pa examen (kod) som avlagts tidigare

Namn pa kompetensomrade (kod) som avlagts
tidigare

Namn pa examensdel (kod) som avlagts tidigare och
som ska erkdnnas

Namn pa delomrade av en gemensam examensdel
(kod) som avlagts tidigare och som ska erkdnnas
Namn pa utbildning som en annan behorig
myndighet har bedémt och intygat och som ska
erkdnnas

Beskrivning av utbildning som en annan behérig
myndighet har bedémt och intygat och som ska
erkdnnas

Omfattning och langd pa utbildning som en annan
behorig myndighet har bedémt och intygat och som
ska erkdnnas

Namn pa den behdriga myndighet som intygat
kunnandet

Datum for avlaggandet (galler samtliga punkter ovan)

3) uppgifter om de examensdelar,
delomraden av gemensamma
examensdelar eller 6vriga studier
som en behorig myndighet
beddmt och intygat och som
utbildningsanordnaren sant till
utndmnda beddémare av
kunnandet for erkdnnande av
kunnandet

Namn pa examensdel (kod) som erkdnnandet av
kunnandet anknyter till

Namn pa delomrade av en gemensam examensdel
(kod) som erkdannandet av kunnandet hanfor sig till
Diarienummer for examensgrunder for en examen
som avlagts tidigare

Namn pa examen (kod) som avlagts tidigare

Namn pa kompetensomrade (kod) som avlagts
tidigare

Namn pa examensdel (kod) som avlagts tidigare och
som ska erkdannas

Namn pa delomrade av en gemensam examensdel
(kod) som avlagts tidigare och som ska erkdnnas
Namn pa utbildning som en annan behoérig
myndighet har bedémt och intygat och som ska

Nar planen godkanns for
forsta gangen per
examensdel




erkdnnas

Beskrivning av utbildning som en annan behdrig
myndighet har bedémt och intygat och som ska
erkdnnas

Omfattning och langd pa utbildning som en annan
behorig myndighet har bedémt och intygat och som
ska erkdnnas

Namn pa den behdriga myndighet som intygat
kunnandet

Datum for avlaggandet (galler samtliga punkter ovan)

Beddmare 1
fornamn
efternamn
roll

— organisation
Beddmare 2
fornamn

— efternamn
roll

— organisation
Sants for bedémning, datum

4) annat kunnande som den
studerande foérvarvat och pavisat
tidigare dn sadant som ingari 2
och 3 punkten och som hanfér sig
till den examen eller handledande
utbildning som avlaggs

Namn pa den examensdel (kod) som hanfor sig till
det kunnande som forvarvats tidigare

Namn pa det delomrade av en gemensam
examensdel som hanfor sig till det kunnande som
forvarvats tidigare

Namn pa den utbildningsdel (kod) i handledande
utbildning som hanfor sig till det kunnande som
forvarvats tidigare

Namn pa annat kunnande som forvarvats tidigare
Beskrivning av annat kunnande som forvarvats
tidigare

Nar planen godkanns for
forsta gangen per
examens- eller
utbildningsdel




e Dokument eller andra utredningar som galler
intygandet av annat kunnande som forvarvats
tidigare

5) eventuella avvikelser fran
kraven pa yrkesskicklighet eller
malen for kunnandet enligt 66 § i
lagen om yrkesutbildning

e Namn pa den examensdel (kod) som ska avlaggas

e Krav pa yrkesskicklighet for den examensdel (kod)
som avvikelsen géller, dvs. som den studerande inte
avlagger

e Namn pa det delomrade (kod) av en gemensam
examensdel som ska avlaggas

e Det delomrade (kod) av den gemensamma
examensdelen eller de mal fér kunnandet for
delomradet (kod) som avvikelsen géller, dvs. som den
studerande inte avlagger

Nar planen godkanns for
forsta gangen per
examensdel

6) behovet av examensutbildning
och férvarvande av annan
nodvandig yrkesskicklighet

Resultat av processen for att identifiera och erkanna
kunnande
Ja/Nej

Nar planen godkanns for
forsta gangen

7) den studerandes eventuella
behov av handledning och stod
enligt 48 § i lagen om
yrkesutbildning

e Stodatgardens namn

e Beskrivning av stédatgarden
e Handledningsformer

e Samarbetspartner

Nar planen godkanns for
forsta gangen

8) innehallet i det sarskilda stod
som enligt 64 § i lagen om
yrkesutbildning eventuellt ska
erbjudas den studerande

e Beskrivning av behovet av sarskilt stod

e Olika former av sérskilt stod som ges under den tid da
examen eller handledande utbildning avlaggs
— pedagogiskt stod
— undervisnings- och studiearrangemang

e Start- och slutdatum for sarskilt stod

e Samarbetspartner

Vid behov innan studierna
inleds eller innan laroavtal
eller utbildningsavtal ingas

9) sadana studier som stoder
studiefardigheterna som avses i 63
§ i lagen om yrkesutbildning som
ordnas foér den studerande vid
behov

e Namn pa de studier som stoder studiefardigheterna

e Beskrivning av de studier som stoder
studiefardigheterna

e Langdidagar for de studier som stoder
studiefardigheterna

o Tidpunkt for de studier som stoder
studiefardigheterna

Vid behov innan de studier
som stoder
studiefardigheterna inleds

Beskrivning av de studier som stéder
studiefdrdigheterna = kortfattad
redogorelse for innehallet i de studier
som stoder studiefardigheterna

Léngd i dagar for de studier som stéder
studiefdrdigheterna = antal dagar da




den studerande har haft studier som
stoder studiefardigheterna (jfr. regeln
for att rakna studerandear)

Tidpunkt fér de studier som stéder
studiefdrdigheterna = hur de studier
som stoder studiefardigheterna har
forlagts under kalenderaret uttryckt
som enskilda datum eller som en
tidpunkt mellan olika datum, sa att det
framgar hur studierna framskrider

10) tidpunkterna for och innehallet
i yrkesproven, yrkesprovsmiljoerna
samt anordnaren av yrkesprov, om
det &r nagon annan
utbildningsanordnare

Namn pa den examensdel (kod) som ska avldggas

Namn pa det delomrade (kod) av en gemensam

examensdel som ingar i yrkesprovet for den

examensdel som avlaggs

Namn pa anordnaren av yrkesprov

(utbildningsanordnarens namn och kod)

Namn pa yrkesprovsmiljon

Beskrivning av yrkesprovsmiljon

Tidpunkt for yrkesprovet

Yrkesprovets innehall

— krav pa yrkesskicklighet (kod) fér den
yrkesinriktade examensdel som ska avldaggas

— mal for kunnandet (kod) for det delomrade av en
gemensam examensdel som ska avlaggas

| god tid fore yrkesprovet
per examensdel

Innan laroavtal eller
utbildningsavtal ingas per
examensdel

Namn pd yrkesprovsmiljén = den
organisation dar yrkesprovet ges

Beskrivning av yrkesprovsmiljén =
kortfattad redogorelse for vilken typ av
yrkesprovsmiljo det ar fraga om. Beskriv
miljon i korthet, t.ex. blomsteraffar,
reservdelsaffar, yrkeslaroanstalt,
simulator.

11) motsvarande uppgifter om
ovrigt pavisande av kunnandet
samt i frdga om studerande som
far sarskilt stéd sadan anpassning
av bedémningen av kunnandet och
individuell beddmning av
kunnandet som avses i 64 § 2
mom. i lagen om yrkesutbildning

Ovrigt pavisande av kunnandet

Namn pa den examensdel (kod) som ska avlaggas
Namn pa det delomrade (kod) av en gemensam
examensdel som ska avlaggas

Namn pa den utbildningsdel (kod) i handledande
utbildning som ska avlaggas

Namn pa den som anordnar pavisandet av kunnandet
(utbildningsanordnarens namn och kod)

Namn pa miljén for pavisandet av kunnandet

| god tid fore det 6vriga
pavisandet av kunnandet
per examens- eller
utbildningsdel

| den personliga
utvecklingsplanen for
kunnandet for de
studerande som avlagger




Tidpunkt for pavisandet av kunnandet
Innehall i pavisandet av kunnandet
— mal for kunnandet (kod)

Anpassning av bedomningen av kunnandet

Namn pa den examensdel (kod) som ska anpassas
Krav pa yrkesskicklighet (kod) enligt vilket kriterierna
for bedomningen anpassas

Kriterier for individuell bedémning (1-5)

Namn pa det delomrade (kod) av en gemensam
examensdel som ska anpassas

Mal for kunnandet (kod) enligt vilket kriterierna for
beddmningen anpassas

Kriterier for individuell bedémning (1-5)

handledande utbildning
och for de studerande som
avlagger yrkesinriktad
grundexamen (vid behov)

12) bedémarna av kunnandet som
avsesi54 §ilagen om
yrkesutbildning

Namn pa den examensdel (kod) som ska avlaggas
Namn pa det delomrade (kod) av en gemensam
examensdel som ska avlaggas

Namn pa den utbildningsdel (kod) i handledande
utbildning som ska avlaggas

Beddmare 1

—  férnamn

— efternamn

— roll

— organisation

Beddmare 2

— férnamn

— efternamn

— roll

— organisation

Fore yrkesprovet och det
Ovriga pavisandet av
kunnandet per examens-
eller utbildningsdel

OBS! Tva bedémare som
utbildningsanordnaren utser ska
tillsammans utféra bedémningen av
kunnandet i fraga om yrkesinriktade
examensdelar och separat for varje
examensdel besluta om bedémningen.
Beddmningen av kunnandet i fraga om
utbildningsdelar i handledande
utbildning samt gemensamma
examensdelar och deras delomraden
utfors och beslut om bedémningen
fattas av en ldrare eller av sarskilda skal
nagon annan foretradare for
utbildningsanordnaren. Se narmare: lag
531/2017, 54 §.

13) karridrplanen som gors upp for
den studerande

Den studerandes mal

Plan for att 6verga till fortsatta studier

Plan for att 6verga till arbetslivet

Plan for att avancera i karridren

Plan for att fortsatta studierna om studierna avbryts

Fran inledningen av
utbildningen fram tills
examen avlagts

Den studerandes madl kan vara t.ex. att
bli foretagare, att fordjupa
yrkeskompetensen, att overga till
fortsatta studier eller att fa ett visst
yrke. Malet paverkar planeringen av




eller den studerande far handledning pa nytt

utbildningens innehall och
genomforande samt den studerandes
individuella val.

9 § 2 eller 3 mom. i férordningen
673/2017

Den studerande deltar i
examensutbildning eller annat
forvarvande av nodvandigt
kunnande i enlighet med det
behov som konstaterats i 6
punkten.

Falt

I vilket skede fors
uppgifterna in?

Begrepp

1) mal, innehall, undervisning och
ovriga satt att forvarva kunnande
och tidpunkter for
examensutbildning eller
forvarvande av annat nédvandigt
kunnande

e Namn pa den examensdel (kod) som ska avldggas

e Namn pa det delomrade (kod) av en gemensam
examensdel som ska avldaggas

e Namn pa den handledande utbildning (kod) som ska
avlaggas

e Namn pa den utbildningsdel (kod) i handledande
utbildning som ska avlaggas

e Mal for forvarvande av kunnande

o Innehall for forvarvande av kunnande

e Undervisning som behovs

e Ovriga satt att férvdrva kunnande

e Tidpunkt for férvarvande av kunnande

e Namn (och kod) pa den som anordnar
examensutbildning eller annat férvarvande av
nodvandigt kunnande, om denna ar en annan dn den
utbildningsanordnare som antagit den studerande

For studerande som
konstaterats sakna
kunnande

Nar utbildningen inleds
eller genast efter att
behovet av att forvarva
examensutbildning eller
ovrigt kunnande har
noterats

Per examens- eller
utbildningsdel

Tidpunkt fér férvérvande av kunnande =
hur forvarvandet av kunnande har
forlagts under kalenderaret uttryckt
som enskilda datum eller som en
tidpunkt mellan olika datum, sa att det
framgar hur studierna framskrider

2) de atgarder som behovs i fraga
om det sarskilda stéd som enligt 1
mom. 8 punkten ges under

e Namn pa den examensdel (kod) som ska avlaggas
e Namn pa det delomrade (kod) av en gemensam
examensdel som ska avldaggas

Nar utbildningen inleds
eller genast efter att
behovet av sarskilt stod

OBS! Forutsatter ett separat beslut om
sarskilt stod




examensutbildningen eller det
ovriga forvarvandet av kunnande

Namn pa den utbildningsdel (kod) i handledande
utbildning som ska avldaggas

Olika former av sarskilt stod for att avlagga den
ifragavarande examens- eller utbildningsdelen under
utbildningens gang

— pedagogiskt stod

— undervisnings- och studiearrangemang

Start- och slutdatum for det sarskilda stodet i den
ifragavarande examens- eller utbildningsdelen

uppmarksammats

Per examens- eller
utbildningsdel

1) den studerandes ansvariga
arbetsplatshandledare och den
larare som utbildningsanordnaren
utsett eller av grundad anledning
en annan foretradare for
utbildningsanordnaren

Ansvarig arbetsplatshandledare

—  férnamn

— efternamn

- roll

— organisation

Foretradare for utbildningsanordnaren

—  férnamn

— efternamn

- roll

— organisation

Ovriga personer som deltar i handledningen (férutom
den ansvariga arbetsplatshandledaren och
foretradaren for utbildningsanordnaren, sarskilt vid
utbildning som ordnas pa en arbetsplats)

— fdérnamn

— efternamn

- roll

— organisation

Innan laroavtal eller
utbildningsavtal ingas

2) férutom den
arbetsplatshandledare och den
larare eller ovriga foretradare for
utbildningsanordnaren som avses i
1 punkten dven den foretradare
for utbildningsanordnaren som
ordnat laroavtalsutbildning, om

Foretradare for den utbildningsanordnare som
ordnat laroavtalsutbildning

— foérnamn

— efternamn

- roll

— organisation

Innan laroavtal ingas




examen ordnats som
laroavtalsutbildning enligt 27 § 1
mom. i lagen om yrkesutbildning

3) de centrala arbetsuppgifter som
utfors pa arbetsplatsen for att
forvarva det kunnande som kravs
enligt examensgrunderna och den
personliga utvecklingsplanen for
kunnandet

Namn pa den examensdel (kod) som ska avlaggas

De centrala arbetsuppgifterna som hanfor sig till den
examensdel som ska avlaggas

Namn pa den handledande utbildning (kod) som ska
avlaggas

Namn pa den utbildningsdel (kod) i handledande
utbildning som ska avlaggas

De viktigaste arbetsuppgifterna som hanfor sig till
den utbildningsdel i handledande utbildning som ska
avlaggas

Namn pa den 6vriga yrkesutbildning som ska avlaggas
De centrala arbetsuppgifterna som hanfor sig till den
ovriga yrkesutbildning som ska avlaggas

Innan laroavtal eller
utbildningsavtal ingas per
examensdel (eller del av
utbildning gallande
utbildning som grundar sig
pa utbildningsavtal)

OBS! Handledande utbildning kan inte
ordnas som laroavtalsutbildning.

4) tidpunkten for férvarvande av
kunnande som ordnas pa en
arbetsplats genom utbildning som
grundar sig pa utbildningsavtal

Tidpunkt for den utbildning som ordnas pa en
arbetsplats

Innan utbildningsavtal
ingas per examensdel

Tidpunkt fér utbildningen = hur
utbildningen har forlagts under
kalenderaret uttryckt som enskilda
datum eller som en tidpunkt mellan
olika datum, sa att det framgar hur
studierna framskrider

5) tidpunkten for férvarvande av
kunnande i andra larmiljoer som
utbildningsanordnaren anvisat och
forvarvande av kunnande som
ordnas pa en arbetsplats i
laroavtalsutbildning

Tidpunkt for den utbildning som ordnas pa en
arbetsplats

Tidpunkt for forvarvande av kunnande i andra
larmiljoer

Innan laroavtal ingas per
examensdel




