KUNNIAMERKKIEHDOTUSLOMAKKEEN TAYTTOOHJE KOHDITTAIN

Kunniamerkkiehdotukset laaditaan ritarikuntien hallituksen vahvistamaa lomaketta kayttaen. On
suositeltavaa tutustua ensin ohjeeseen. Kaikki kohdat on taytettava huolellisesti, puutteellisesti
taytettya ehdotusta ei oteta kasiteltavaksi.

Ehdotus tulostetaan kaksipuolisena eika siihen lisata liitteitd. Poikkeuksena on STM:n liitelomake
ditienpaivan ja isanpaivan kunniamerkkiehdotukseen seka ehdotuksia vastaanottavien
ministerididen edellyttamat yhteenvetolomakkeet. Tietoa ndista 16ytyy ministerididen omilta
verkkosivuilta.

A Ehdottaja

Ehdottaja toimittaa kunniamerkkiehdotuksen siihen ministeriéon, jonka hallinnonalaan
ehdotettavan henkilén tyo kuuluu. Esimerkiksi terveydenhoitoalalla toimivan ehdotus lahetetaan
sosiaali- ja terveysministeriodn. Puolueansioihin perustuvat ehdotukset lahetetdan
oikeusministerioon ja kuntien luottamustoimia koskevat valtiovarainministeriodn. Toimialan voi
tarkistaa Valtiokalenterista, jonka sisallysluettelo kertoo eri ministerididen vastuualueet.

Ehdotusten on oltava ministeridissa tiettyyn, asetukseen perustuvaan ajankohtaan mennessa.

-itsendisyyspdivaksi tarkoitetut ehdotukset perilla ennen 1.8.
-puolustusvoimain lippujuhlapdivaksi tarkoitetut ehdotukset perilla ennen 15.3.

Jos ehdotus kulkee keskusjarjeston tai Lupa- ja valvontaviraston kautta, palautusaika tarkistetaan
kyseisen organisaation verkkosivuilta.

A3 Annetusta kunniamerkista veloitetaan Ritarikuntien hallituksen vahvistama lunastusmaksu.
Ehdottaja sitoutuu maksamaan lunastusmaksun saajan puolesta. Maksua ei perita valtion
kirjanpitoyksikon, viraston tai laitoksen taikka talousarvion ulkopuolella olevan valtion rahaston
virkamiehen tai tyontekijan kunniamerkista eika mitaleista. Kunniamerkkiprosessin aikana
kunniamerkin taso saattaa muuttua ehdotetusta. Maksusitoumus koskee myds muutettua
kunniamerkkitasoa.



Ritarikuntien hallituksen vahvistama lunastusmaksuhinnasto

Lunastusmaksu SVR:n ja SL:n kunniakirjasta

suurristi (SR) 2.200 €
I luokan komentajamerkki (K 1) 2.000 €
rintatahti (K 1 rt) 1.400 €
komentajamerkki (K) 950 €
I luokan ritarimerkki (R 1) 680 €
ritarimerkki (R) 560 €
ansioristi (Ar) 250 €

Ada, 4b Valitaan joko verkko- tai paperilasku. Portaalit tai muut kirjautumista vaativat jarjestelmat
eivat kelpaa laskutusosoitteeksi. Verkkolaskutusta varten kirjataan OVT- seka operaattoritunnus.

Paperilaskutusta varten kirjataan laskun toimitusosoite, mikali se eroaa kohtiin A5-A7 kirjatusta.

Mahdollinen ostolaskuviite merkitdaan valittuun laskutuskenttdan (4a tai 4b). Ostolaskuviite
voidaan tilan rajoittaessa kirjata myos viereiseen laskutuskenttaan.

A8 Yhteyshenkiloksi merkitty hoitaa ehdottajan taholla maksatuksen ja vastaa tiedusteluihin.

All

Kunniamerkkiehdotuslomaketta ei toistaiseksi voi allekirjoittaa sahkoisesti suoraan lomakkeeseen,
ehdotukset otetaan kasiteltaviksi paperisina. Sahkoinen allekirjoitus edellyttaa vahvaa
tunnistautumista ja sahkoisen allekirjoituksen vahvistavan dokumentin liittamista ehdotuksen
yhteyteen. Ritarikuntien kanslia ei ota kantaa ehdottavien tahojen kayttamiin sahkoisen
allekirjoituksen jarjestelmiin eika voi tarjota neuvontaa niiden kayttoon

Yleensa allekirjoittaja on saajaksi ehdotetun esimies tai tahan verrattavissa oleva henkil6.
Olennaista on, etta henkilolla on vaadittava paatosvalta kunniamerkkiehdotuksen tekemiseen ja
kustannusten hoitamiseen.

B Ehdotus

Ehdotus merkitaan kayttden kunniamerkin virallista lyhennetta. Luettelo Suomen Valkoisen
Ruusun (SVR) ja Suomen Leijonan (SL) ritarikuntien virallisista lyhenteistd on liitetty ohjeiden
loppuun. Mikéli henkilélle on aiemmin annettu Vapaudenristin (VR) kunniamerkkeja, voi niiden
tason suhteessa SVR:n ja SL:n kunniamerkkeihin tarkistaa verkkosivujen kohdasta Kunniamerkit -
Keskindinen jarjestys. Ehdotettavan tason arvioimisessa voi kdyttaa apuna ritarikuntien



verkkosivuilla olevaa edellisena itsendisyyspaivana palkittujen listaa (6.12. annetut kunniamerkit).
Ministeridissa ehdottajien esittdma taso tarkistetaan ja tarvittaessa korjataan.

Ritarikuntien kansliasta ei oteta etukateen kantaa kunniamerkin tasoon. Komentajamerkki voi tulla
kysymykseen ensimmaisena kunniamerkkina ainoastaan poikkeuksellisista ansioista. Erityisten
ansioiden lisaksi komentajamerkki edellyttaa paasaantoisesti 50 vuoden ikaa. Ritarimerkin tai
ansioristin saaminen edellyttda padsaantoisesti 40 vuoden ikda. SVR:n I:n luokan mitalien (SVR M |
ja SVR M | kr) kohdalla edellytetdan vahintdan 15 vuoden ja mitalin (SVR M) osalta 10 vuoden
palvelusaikaa. Kdytannossa nama maardajat ovat pidempia.

C Ehdokkaan henkilotiedot

C2 Kutsumanimi kirjoitetaan isoilla kirjaimilla. Se valitaan kunniakirjaan, mikali muut etunimet
joudutaan jattamaan tilanpuutteen vuoksi pois.

C4 Ehdokkaan asuinkunta. Kirjataan sana turvakielto, mikali turvakieltopdatos on voimassa.

C5 Ehdokkaalle annettavan kunniakirjan kieli. Tayta kohta C7 kohdassa C5 valitulla kielella.

C6 Ehdokkaan nykyinen tehtava seka siihen mahdollisesti liittyva arvo siinda muodossa, jossa sita
toivotaan kdytettavan kunniamerkin julkistustiedotteessa.

C7 Kunniakirjassa kaytettava titteli kohdassa C5 valitulla kielella.

Elakkeelle siirtyneille merkitaan joko viimeksi hoidettu tehtava tai oppiarvo. On suotavaa ehdottaa
kunniamerkkia, kun henkil6 on viela ty6elamassa.

C8 Tehtdvan vaativuustason ilmentamiseksi merkitaan palkkausluokka tai muu selvitys.

C9 Jos ehdotus on tullut edellisena vuonna hylatyksi, eika uusia, merkittavia ansioita ole kertynyt,

ei ole asianmukaista eika asialle eduksi lahettaa ehdotusta uudelleen.

D Koulutus, tyohistoria, luottamustehtavit

D1 Kansakoulu, oppikoulu, peruskoulu tai ylioppilas

D2 Tutkinto / tutkinnot lyhentein ja suoritusvuosi. Korkein suoritettu tutkinto on keskeisin
ehdotuksen kannalta.



D4 Kohdassa saa kayttaa lyhenteita. Tekstia saa jatkaa kohtaan E. Tyohistoriasta kirjataan
olennaisin alkaen uusimmasta tehtdvasta. Luottamustoimista valitaan merkittavimmat.
Jos henkildlle on jo annettu kunniamerkki, merkitdan ansiot ainoastaan kunniamerkin
antamisvuodesta eteenpain.

E Tarkka perustelu

Kohdassa perustellaan tiivistaen, miten henkilon ansiot nousevat keskitason ylapuolelle.

F Aikaisemmat kotimaiset arvonimet ja kunniamerkit

F 2 Kohtaan merkitdaan ainoastaan SVR:n, SL:n ja VR:n aiemmin saadut kunniamerkit. Henkilolle
ehdotetuista ja annetuista kunniamerkeista seka mahdollisista arvonimista tulee pitaa luetteloa.
Nain valtetaan se, etta henkildlle ehdotetaan esimerkiksi organisaatiomuutosten jalkeen
uudestaan samaa tai alempaa kunniamerkkia kuin hanella jo on.

Ehdotettavan saajan aiemmin saadut kunniamerkit |8ytyvat ANNETUT 1980 — 2024 FORLANADE -
Ritarikunnat -sivuilta. Haku tehddan muodossa sukunimi [ilman etuliitteitd], ensimmainen etunimi.

Ritarikuntien kansliasta voi tarvittaessa tiedustella annettuja kunniamerkkeja, info@ritarikunnat.fi.

Arvonimista tiedottaa Valtioneuvoston kanslia. Ennen kunniamerkkiehdotuksen tekemista on
varmistuttava siitd, ettei kunniamerkin aiemmin saaneella ole meneilldan seitseman vuoden
mittainen karenssiaika. Arvonimi aiheuttaa my0s seitseman vuoden karenssin suhteessa
kunniamerkin antamiseen. Arvonimilla tarkoitetaan ainoastaan tasavallan presidentin antamia
arvonimia. Lisatietoa VNK:n verkkosivuilta Kunniamerkit - Valtioneuvoston kanslia (vnk.fi) seka

Arvonimet - Valtioneuvoston kanslia (vnk.fi).

G Lisatietoja

G1 Ehdottajan tulee tuntea henkild niin hyvin, ettd annetusta kunniamerkista kieltaytymisen
mahdollisuus voidaan sulkea pois.

G2 Rastittamalla ruudun ehdottaja ilmaisee, ettei hdnen tiedossaan ole seikkoja, jotka estavat
kunniamerkin antamisen. Ehdottajan vastuun vuoksi kunniamerkkiprosessi tulee keskeyttaa, jos
ehdottajan tietoon myéhemmin tulee seikkoja, jotka kyseenalaistavat kunniamerkin antamisen.

G4 Maavoimat: vanrikki, luutnantti, yliluutnantti, kapteeni, majuri, everstiluutnantti
Merivoimat: aliluutnantti, luutnantti, yliluutnantti, kapteeniluutnantti, komentajakapteeni,
komentaja



H Muutos- ja tadydennysmerkinnat

Jos ehdotettua kunniamerkkitasoa muutetaan tai ehdotuksen tietoja taydennetaan, kasittelija

tayttaa kohdan.

SVR:n ja SL:n ritarikuntien kunniamerkkien viralliset lyhenteet arvojarjestyksessa

SVR SR ketj. Suomen Valkoisen Ruusun suurristi ketjuineen

SVR SR Suomen Valkoisen Ruusun suurristi

SLSR Suomen Leijonan suurristi

SVRK I Suomen Valkoisen Ruusun | luokan komentajamerkki
SLKI Suomen Leijonan | luokan komentajamerkki
SVR K Suomen Valkoisen Ruusun komentajamerkki
SLK Suomen Leijonan komentajamerkki

SVRRI Suomen Valkoisen Ruusun | luokan ritarimerkki
SL PF Suomen Leijonan Pro Finlandia -mitali

SLRI Suomen Leijonan | luokan ritarimerkki

SVRR Suomen Valkoisen Ruusun ritarimerkki

SLR Suomen Leijonan ritarimerkki

SVR Ar Suomen Valkoisen Ruusun ansioristi

SL Ar Suomen Leijonan ansioristi

SVRM I kr Suomen Valkoisen Ruusun | luokan mitali kultaristein
SVRM | Suomen Valkoisen Ruusun | luokan mitali
SVRM Suomen Valkoisen Ruusun mitali



IFYLLNINGSANVISNINGAR, ORDENSFORSLAGSBLANKETTEN

Ordensforslagen gors med den blankett som ordenskapitlet faststallt. Det ar att rekommendera att forst
bekanta sig med anvisningarna. Alla punkter skall ifyllas med omsorg. Ett bristfalligt ordensforslag
behandlas inte.

Forslaget skrivs ut som dubbelsidigt. Bilagor skall inte bifogas. Undantag till denna regel ar Social- och
hélsovardsministeriets egna bilageblanketter for ordensforslagen till morsdagen och farsdagen samt de
sammanfattningsblanketter som vissa ministerier kréver. Information om undantagen finns pa
ministeriernas egna hemsidor.

A Forslagsstillare

Forslagsstdllaren ombesorjer att ordensforslaget kommer till det ministerium, under vilket den foreslagnes
arbetsverksamhet sorterar. Om den féreslagne verkar t.ex. inom hélsovarden, skickas forslaget till social-
och halsovardsministeriet. Ordensforslag som grundar sig pa meriter inom ett politiskt parti skickas till
justitieministeriet, medan forslag som tar fasta pa meriter i kommunala fértroendeuppdrag skickas till
finansministeriet. | osdkra fall ar innehallsférteckningen i Finlands statskalender till hjélp. Den ger
information om under vilket ministerium en verksamhet sorterar.

Ordensforslagen bor inldamnas till ministerierna inom den tid som forordningen faststaller.
- Ordensforslagen for sjalvstandighetsdagen bor vara inlamnade fore 1.8.
- Ordensforslagen for dagen for forsvarets fanfest bor vara inlamnade fére 15.3.

Ifall att forslaget inlamnas till centralorganisationerna eller Tillstands- och tillsynsverket, bor
inlamningsdatumet kontrolleras pa respektive organisations hemsidor.

A3 For ett forlanat utmarkelsetecken uppbars en l6senavgift som fastslagits av ordenskapitlet.
Forslagsstéallaren forbinder sig att betala |I6senavgiften for den féreslagnes del. Losenavgift uppbars inte for
utmarkelsetecken som féreslas at personer inom statens bokféringsenheter, ambetsverk och inrattningar
eller tjansteman eller anstallda inom statliga fonder utanfor budgeten, ej heller fér medaljer.

Under behandlingen av forslaget kan utmarkelseteckenklassen dndras fran det féreslagna. Forslagsstallaren
bor dven i dessa fall betala den |6senavgift som ar faststalld.

Den av ordenskapitlet fastslagna l6senavgiftstabellen:

Losenavgifterna for Finlands Vita Ros och Finlands Lejons ordensdiplom

Storkors (SK) 2.200 €
Kommendorstecken av | klass (K 1) 2.000 €
Kraschan (K 1) 1.400 €
Kommendérstecken (K) 950 €
Riddartecken av | klass (R 1) 680 €
Riddartecken (R) 560 €

Fortjanstkors (Fk) 250 €



A 4a, 4b Har véljs antingen elektronisk fakturering eller pappersfaktura. Portaler eller andra system vilka
kraver inloggning duger inte som faktureringsadresser.

Ifall att elektronisk fakturering anvands, skall bade EDI- och operatorkod antecknas.

For pappersfaktura antecknas distributionsadressen, ifall att den avviker fran det som antecknats
i falten A5-A7.

Ifall att faktureringsreferens anvands, skall denna antecknas i det faktureringsfalt man valt (4a eller 4b).
Da faktureringsreferensen inte ryms in i faktureringsfaltet, kan den dven skrivas in i faktureringsfaltet
bredvid.

A 8 Den som uppges som kontaktperson skéter om betalningstrafiken at forslagsstallaren samt svarar pa
forfragningar om forslaget.

A 11 Ordensforslagen tas emot i pappersform. Elektronisk underskrift av ordensblanketten ar tills vidare
inte mojlig. Elektronisk underskrift forutsatter stark autentisering. Ett dokument som bestyrker den
elektroniska underskriften skall bifogas ordensforslaget. Ordenskansliet tar inte stallning till
forslagsstallarnas egna system for elektronisk underskrift, och bedriver inte heller radgivning om
anvandningen av dessa.

Forslagsstallaren ar i regel den féreslagnes férman eller motsvarande. Vasentligt ar, att forslagsstallaren har
beslutanderatt bade i fraga om sjalva ordensforslaget och i fraga om betalningen av I6senavgiften.

B Foérslag
Forslaget antecknas med hjalp av de officiella forkortningarna for

utmarkelsetecknen. En férteckning av forkortningarna for Finlands Vita Ros’ (FVR) och Finlands Lejons
(FLO) klasser finns i slutet av dessa ifyllningsanvisningar. | det fall att den féreslagne tidigare forldanats
utmarkelsetecken av Frihetskorsets orden (FrK), kan klassen kontrolleras i jamforelse med
utmarkelsetecknen fér FVR och FLO fran hemsidorna fran avsnittet Utmdrkelsetecken - Rangordningen.

For att faststalla klassen pa utmarkelsetecknet ar det nyttigt att anvanda vara hemsidor dér tidigare
forlaningar av utmarkelsetecken hittas i listform (6.12. férldnade utmdrkelsetecken). Den foreslagna klassen
kontrolleras i ministerierna. Vid behov korrigeras klassen i ministerierna.

Riddarordnarnas kansli tar inte pa férhand stallning till vilken klass ett ordensférslag bor ha.

Ett kommendorstecken som forsta utmarkelsetecken kan komma i fraga endast for sarskilda fortjanster.
Forutom sarskilda fortjanster forutsatts for kommendorstecken i regel 50 ars alder och for riddartecken

samt fortjanstkors 40 ars alder. For FVR:s medaljer av | klass (FVR M | och FVR M | gk) forutsatts minst 15
ars och for medalj (FVR M) 10 ars tjanstgoringstid. | praktiken ar dessa tider langre.

C Den féreslagnes personuppgifter

C 2 Tilltalsnamnet skrivs med stora bokstadver. Uppgiften om tilltalsnamn behovs i det fall att endast det och
slaktnamnet ryms i diplomet.

C 4 Den foreslagnes hemkommun. Om den foreslagne har beviljats sparrmarkering, antecknas detta ord i
faltet i det fallet att beslutet om sparrmarkering ar i kraft.



C 6 Har antecknas den foreslagnes aktuella befattning och eventuellt den grad som den féreslagne har for
att kunna anvédndas da den belénades uppgifter publiceras. Det sprak som valts i punkt C 5 avgor vilket
sprak som anvands i denna punkt.

C7 Om den foreslagne gatt i pension antecknas har antingen den senaste befattningen eller lardomsgraden.
Det ar att rekommendera att ordensforslaget gors da den foreslagne dnnu ar i det yrkesverksamma livet.

C8 Har antecknas loneklass eller annan utredning. Uppgiften behovs for att uppskatta graden av ansvar den
foreslagne har i sin befattning.

C9 Om ordensfoérslaget aret innan blivit avslaget och den féreslagne inte har forvarvat betydande nya
fortjanster, ar det ej lampligt eller till fordel att sénda in ordensforslaget pa nytt.

D Utbildning, arbetshistoria och fortroendeuppdrag
D 1 Folkskola, laroverk, grundskola eller student

D 2 Examen/examina med forkortningar samt aret da examen utforts. For ordensforslaget ar den hogsta
utférda examen utslagsgivande.

D 4 Forkortningar ar tillatna i denna punkt. Om utrymmet inte racker till gar det att fortsatta i punkt E. D
den foreslagnes arbetshistoria antecknas, gors det i kronologiskt omvand ordning, d.v.s. den senaste
befattningen antecknas forst. Samma galler fortroendeuppdragen. Endast de vasentligaste befattningarna
och fortroendeuppdragen antecknas. | det fall att personen tidigare forlanats ett utmarkelsetecken,
antecknas héar endast de fortjanster som den foreslagne adagalagt efter att utmarkelsetecknet forlanats.

E Noggrann motivering

Har ges en kortfattad motivering 6ver pa vilket vis den foreslagnes fortjanster ligger 6ver genomsnittsnivan.

F Tidigare inhemska titlar och ordnar

F 2 Har antecknas endast de utmarkelsetecken av FVR:s, FLO:s och FrK:s ordnar som den foreslagne erhallit
tidigare. Det ar skal att fora bok 6ver vilka utmarkelsetecken och hederstitlar som foreslagits och forlanats
at den foreslagne sa att man undviker att foresla samma utmarkelsetecken at en och samma person flera
ganger dven om forslagsstallaren inom en organisation bytts.

De utmarkelsetecken som den foreslagne tidigare erhallit finns i forteckningen ANNETUT 1980-2024
FORLANADE pa ordenskansliets hemsidor. Ordenskansliet info@ritarikunnat.fi star vid behov till tjinst med
uppgifter om tidigare erhallna utmarkelsetecken. Uppgifter om erhallna hederstitlar fas fran statsradets
kansli.

Innan man gor ett ordensforslag ar det skal att forsdkra sig om att ordensforslaget inte infaller inom den sju
ar langa karenstid som en person befinner sig i efter att ett utmarkelsetecken forlanats. Under karenstiden
kan inte ett utmarkelsetecken férlanas. Forlanandet av en hederstitel féranleder likaledes en karenstid

som ar sju ar lang. Med hederstitlar avses endast de hederstitlar som republikens president férlanat. Mera
information finns pa hemsidorna for statsradets kansli, Utmarkelsetecken - Statsradets kansli samt
Hederstitel - Statsradets kansli.




G Tillaggsuppgifter

G 1 Forslagsstallaren bor kdanna den foreslagne sa val, att det gar att utesluta mojligheten av att den
forslagne skulle avboja ett forlanat utmarkelsetecken.

G 2 Genom att satta kryss i denna ruta uttrycker forslagsstallaren att han inte kdnner till nagot som skulle
hindra att ett utmarkelsetecken forlanas at den féreslagne.

Det aligger forslagsstéllaren att avbryta forslagsprocessen ifall att forslagsstallaren i ett senare skede far
information som ifragasatter forlanandet av ett utmarkelsetecken.

G 4 Reservofficersgrad
Reservofficersgraderna ar:
Inom landstridskrafterna: fanrik, l6jtnant, premiarlojtnant, kapten, major, 6versteldjtnant

inom sjostridskrafterna: underlojtnant, l6jtnant, premiarlojtnant, kaptenléjtnant, kommenddrkapten, kommendor

H Dokumentation av forandringar och kompletteringar

Dessa félt fylls i av handlaggaren, i det fall att utmarkelsetecknet férandras eller uppgifterna i
ordensforslaget kompletteras.

FVR:s och FLO:s officiella forkortningar enligt rangordning

FVR SK kedj. Storkorset med kedja av Finlands Vita Ros' orden

FVR SK Storkorset av Finlands Vita Ros' orden

FLO SK Storkorset av Finlands Lejons orden

FVRK I Kommenddrstecknet av | klass av Finlands Vita Ros' orden
FLOK I Kommendorstecknet av | klass av Finlands Lejons orden
FVR K Kommenddrstecknet av Finlands Vita Ros' orden

FLO K Kommendorstecknet av Finlands Lejons orden

FVRRI Riddartecknet av | klass av Finlands Vita Ros' orden

FLO PF Pro Finlandia-medaljen av Finlands Lejons orden
FLORI Riddartecknet av | klass av Finlands Lejons orden

FVRR Riddartecknet av Finlands Vita Ros' orden

FLOR Riddartecknet av Finlands Lejons orden

FVR Fk Fortjanstkorset av Finlands Vita Ros' orden

FLO Fk Fortjanstkorset av Finlands Lejons orden

FVRM Igk  Medaljav I klass med guldkors av Finlands Vita Ros' orden
FVRM | Medalj av | klass av Finlands Vita Ros' orden

FVR M Medalj av Finlands Vita Ros' orden



