Anvisning till forvaltningsomradet om beredning
av ordensforslag for Finlands Vita Ros och
Finlands Lejons ordnar

| egenskap av stormastare fér Finlands Vita Ros (FVR) och Finlands Lejons (FLO)
ordnar férlanar republikens president arligen pa sjalvstandighetsdagen den 6
december utmarkelsetecken till finlandska civilpersoner. Utmarkelsetecknen forlanas
pa basis av framstallningar som gors av ministrarna.

Mera information om utmarkelsetecken samt ansékan om dem finns pa Finlands Vita
Ros och Finlands Lejons ordnars webbplats (www.ritarikunnat.fi).

Ordensforslag — forslag om utmarkelsetecken

Undervisnings- och kulturministeriet emotser forslag om utmarkelsetecken som
férlanas pa sjalvstandighetsdagen den 6 december senast fredagen den 28 juni
2024, dock allra senast den 31 juli 2024. Observera att férslag som lamnas in via ett
centralt ambetsverk eventuellt ska [dmnas in redan tidigare.

Ordensférslagen ska goras pa en blankett som gar att skriva ut pa ordnarnas
webbplats. P& webbplatsen finns ocksa detaljerade anvisningar om hur man fyller i
blanketten.

Ett forslag om ett utmarkelsetecken ska riktas till det ministerium inom vars sektor
den person som foreslas fa utmarkelsetecknet har meriterat sig. Utmarkelsetecken
som férlanas grundskollarare och praster hor till exempel inte automatiskt till
undervisnings- och kulturministeriet pa grund av deras yrke. Om ordensférslaget
exempelvis grundar sig pa fortjanstfull verksamhet inom nykterhetsarbetet, hor
forslaget till social- och halsovardsministeriet, och om det galler en person som har
utmarkt sig inom det kommunala livet till finansministeriet.

| vissa fall ar det mest andamalsenligt att sanda ordensférslagen till undervisnings-
och kulturministeriet via de centrala ambetsverken. Forslag som galler praster och
andra kyrkliga tjansteinnehavare sands till exempel till ministeriet via Kyrkostyrelsen.
Ordensférslag som galler undervisningspersonal sands till regionférvaltningsverken,
som sander dem vidare till Utbildningsstyrelsen. Hit hér bland annat férslag som
hanfor sig till yrkesutbildning och vuxenutbildning samt smabarnspedagogik.
Ordensférslag som hanfor sig till kommunernas ungdoms-, motions- och idrotts-,
musei-, biblioteks- och kulturverksamhet [amnas likasa in via
regionforvaltningsverken. | dessa fall ar det de centrala ambetsverken som sander
utmarkelsetecknen och diplomen vidare till férslagsstéllaren och svarar pa



forslagsstallarens fragor. Ordnarna faststaller kvoter for ministerierna gallande antalet
riddartecken, fortjanstkors och Finlands Vita Ros (FVR:s) medaljer. Ministerierna har
sarskilda kvoter for férslag som galler riddartecken, fortjanstkors respektive FVR:s
medaljer. Ministerierna far inte dverskrida sina egna kvoter och darfér maste de avsla
en del av forslagen varje ar.

En del ordenstecken ar avgiftsbelagda. For att forslaget ska ga vidare maste det
innehalla ett medgivande om att forslagsstallaren betalar I6senavgiften. Avgifterna
finns pa ordnarnas webbplats. Forslagsstallaren bor beakta att den som far
utmarkelsetecknet kan forlanas ett avgiftsbelagt ordenstecken, trots att
férslagsstallaren har féreslagit ett som ar avgiftsfritt. | det har fallet skickas fakturan till
den part som ursprungligen har gjort forslaget.

Blanketten for ordensforslag

Alla punkter (A—G) pa blanketten for ordensforslag ska fyllas i med omsorg. Bristfalligt
ifyllda blanketter eller kopior av dem tas inte upp till behandling. Det ar att
rekommendera att forst lasa anvisningarna for hur ordensforslagsblanketten ska fyllas
i. Anvisningarna finns pa ordnarnas webbplats
(https://ritarikunnat.fi/language/sv/ordensforslag/). Forslaget ska skrivas ut fran
ordnarnas webbplats. Inga bilagor ska bifogas. Utmarkelsetecknets klass beror pa
mottagarens tjanstestallning eller annan stallning. Om personen i fraga redan har
forlanats ett utmarkelsetecken, kan han eller hon inte forlanas ett utmarkelsetecken
av samma eller lagre grad. Man kan valja mellan att fa ordensdiplomet pa svenska
eller pa finska. Om man valjer svenska, ska forslagsstallaren pa blanketten under
punkt C7 forutom valet av sprak aven anteckna den titel pa svenska som skrivs in i
ordensdiplomet.

Var sarskilt noga med att fylla i foljande punkter i blanketten:

A Forslagsstallare

e Den féreslagna personens alla namn, &ven tidigare namn

e Den foreslagnes personbeteckning med slutled

e Medgivande till betalning av I6senavgift och val av alternativ 4a / 4b

e Pa blanketten ska tydligt anges vilket utméarkelsetecken som foreslas (se bilaga).

o Kontaktpersonens uppgifter samt férslagsstallarens underskrift och
namnfortydligande

B Forslag

Utmarkelsetecknets klass



C Den foreslagnes personuppgifter
o Den foreslagnes hela namn
o Personbeteckningen i sin helhet

E Noggrann motivering
e Motiveringarna ska rymmas pa blanketten utan bilagor och matrikelutdrag
G Tillaggsuppgifter

o Villig att ta emot utmarkelsetecken
e Kand for oforvitligt leverne
o Eventuell veteranbeteckning

Motivering till forslagen och forutsattningar for forlanande av
utmarkelsetecken

Ordensférslagen ska motiveras. "Allmant kanda meriter" eller "langt och fortjanstfullt
arbete i statens tjanst" racker i praktiken inte till som motivering, utan ska
specificeras. Den foreslagna personens senaste eller mest relevanta
anstallningsforhallanden, tjanstgoringstider och fortroendeuppdrag ska namnas. Av
personens arbetshistoria bér framga att den omfattar de 10-15 ars arbetserfarenhet
som kravs. Bland titlar och utmarkelsetecken omnamns endast sadana som forlanats
av republikens president. Utdver de meriter som personen visat i sitt yrke kan aven
reservofficersgraden vara riktgivande for utmarkelsetecknets klass. Fdérslagen ska
grunda sig pa sadana personliga meriter som avses i stadgarna. Tjanstgoringsaren
kan inte i sig utgdra grund fér beviljande av utmarkelsetecken. A andra sidan bér man
ocksa komma ihag att fortjanster som berattigar till utmarkelsetecken i allmanhet inte
kan férvarvas under en kortvarig verksamhetsperiod. Som forutsattning for férlanande
av utmarkelsetecken boér anges betydande meriter som den féreslagne har visat pa
sitt eget yrkesomrade eller i betydelsefulla samhalleliga uppgifter. Ordensforslagen
ska om mdjligt gdras medan personen fortfarande ar kvar i sin tjanst eller sin
befattning, det vill sdga innan han eller hon gar i pension. Motiveringen ska rymmas
under punkt E pa blanketten (Noggrann motivering).

Det ska ha gatt minst sju ar sedan foregaende utmarkelsetecken eller titel forlanades.
Om den foreslagna personen redan har forlanats ett utmarkelsetecken, bér meriterna
sedan foregaende utmarkelsetecken lyftas fram i forslaget. Erhallande av ett andra
utmarkelsetecken forutsatter alltid att mottagarens tjanstestallining,
befattningsbeskrivning eller arbetsuppgifter har blivit mera kravande och att personen
i fraga har utmarkt sig pa ett synnerligen fortjanstfullt satt i de nya uppgifterna.



Foljebrev till ordensforslaget

Forslagen ska atféljas av ett foljebrev av vilket framgar foljande:

e den part som gor ordensforslaget med kontaktuppgifter, kontaktperson och
adress

o de foreslagna personernas namn enligt utmarkelsetecknens klasser (se
bilagan)

o fOrslagsstallaren ska placera de personer som foreslas fa utmarkelsetecken i
prioritetsordning inom respektive klass och namna detta i fljebrevet

e uppgift om huruvida de férlanade utmarkelsetecknen hamtas pa ministeriet eller
om de ska postas till férslagsstallaren.

¢ om utmarkelsetecknen hamtas pa ministeriet ska avhamtarens namn anges i
féljebrevet. Forlanade utmarkelsetecken fas fran ministeriets entréhall endast
mot officiellt identitetsbevis.

¢ om utmarkelsetecknen ska postas till forslagsstallaren ska postadressen och
kontaktuppgifter framga av féljebrevet.

e om det ar fraga om ett ambetsverk eller en inrattning ska det i féljebrevet
namnas om man inte vill att paketen ska 6verlamnas till kontaktpersonen
personligen, utan till exempel till registratorskontoret. Detta fortydligar och
paskyndar 6verlamnandet av paketen.

e Vi hoppas att forslagsstallare i huvudstadsregionen hamtar utmarkelsetecknen
pa ministeriet.

e undervisnings- och kulturministeriet arrangerar tillsammans med riddarordnarna
en ceremoni dar Pro Finlandia-medaljerna delas ut. P4 grund av
arrangemangen kring utdelningen behdver vi i ett separat foljebrev namnet pa
kandidaterna till Pro Finlandia-medaljen jamte deras kontaktuppgifter

(postadress, telefonnummer, e-postadress).

Inlamnande av forslag till ministeriet

Ordensfdrslagsblanketten samt foljebrevet ska vara inlamnade inom utsatt tid pa
undervisnings- och kulturministeriet, PB 29, 00023 Statsradet eller Iamnas in pa
statsradets distributionscentral inom tjanstetid pa adressen Riddaregatan 2 B, 00170
Helsingfors.



Atgarder efter att utmarkelsetecknet har beviljats

En forteckning 6ver de utmarkelsetecken som forlanas pa sjalvstandighetsdagen den
6 december publiceras nagra vardagar fore sjalvstandighetsdagen pa ordnarnas
webbplats (www.ritarikunnat.fi).

Ministeriet ombesorjer utdelningen av utmarkelsetecknen. De mottagare av
utmarkelsetecken som har inbjudits till republikens presidents festmottagning pa
sjalvstandighetsdagen kan dock hadmta utmarkelsetecknet pa ordenskansliet kl.
10.00-15.45 under tre vardagar fore sjalvstandighetsdagen. Den person som
avhamtar ett utmarkelsetecken pa kansliet ska ovillkorligen komma 6verens om detta
i forvag med ordenskansliet genom e-post till adressen info@ritarikunnat.fi pa grund
av de forberedelser som kravs och pa grund av Standerhusets passerkontroll. Den
person som avhamtar utmarkelsetecknet ska kunna visa upp en inbjudan till
sjalvstandighetsdagens festmottagning.

Samtliga férlanade utmarkelsetecken, diplom och anvisningar om hur
utmarkelsetecknen bars skickas per post senast i januari till den part som har gjort
ordensforslaget. Om det har uppgetts i foljebrevet att férslagsstallaren hamtar
utmarkelsetecknet, meddelar ministeriet vid vilken tidpunkt det kan avhamtas.
Ministeriet skickar utmarkelsetecknen till den part som har gjort ordensférslaget. Om
forslaget till exempel har gjorts via regionférvaltningsverket och sedan
Utbildningsstyrelsen, skickar ministeriet utmarkelsetecknet till Utbildningsstyrelsen,
som skickar det till regionférvaltningsverket som i sin tur skickar det till den
ursprungliga forslagsstallaren. Undantag ar personer som fatt inbjudan till
sjalvstandighetsdagsmottagningen, samt mottagare av Pro Finlandia-medaljen. For
mottagare av Pro Finlandia-medaljen ordnar undervisnings- och kulturministeriet en
Overlamningsceremoni dar aven foéretradare for ministeriet och ordenskansliet ar
narvarande.

Vi ber er avhalla er fran att ordna evenemang dar utmarkelsetecknen overlats fore jul
eller under de forsta veckorna i januari, eftersom utmarkelsetecknen inte ens i
undantagsfall utidmnas medan behandlingsprocessen pagar. Ordnarna
rekommenderar att en éverlamningsceremoni ordnas under det forsta kvartalet av
aret.



Rangordningen mellan utmarkelsetecken av
Finlands Vita Ros och Finlands Lejons ordnar

Storkorset av Finlands Vita Ros orden FVR SK
Storkorset av Finlands Lejons orden FLO SK
Kommendorstecknet av | klass av Finlands Vita Ros orden FVRKI
Kommenddrstecknet av | klass av Finlands Lejons orden FLOKI
Kommendorstecknet av Finlands Vita Ros orden FVR K
Kommenddrstecknet av Finlands Lejons orden FLO K
Riddartecknet av | klass av Finlands Vita Ros orden FVRRI
Pro Finlandia-medaljen av Finlands Lejons orden FLO PF
Riddartecknet av | klass av Finlands Lejons orden FLORI
Riddartecknet av Finlands Vita Ros orden FVR R
Riddartecknet av Finlands Lejons orden FLOR
Fortjanstkorset av Finlands Vita Ros orden FVR Fk
Fortjanstkorset av Finlands Lejons orden FLO Fk
Medalj av | klass med guldkors av Finlands Vita Ros orden FVR M | gk
Medalj av | klass av Finlands Vita Ros orden FVRMI

Medalj av Finlands Vita Ros orden FVR M
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