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Sammandrag

En bra ansokan:

Det I6nar sig att bdrja skriva ansdkan i god tid fére den sista ansdkningsdagen.
Kontrollera att verksamheten eller projektet som ansdkan galler motsvarar
kriterierna i utlysningen av understddet.

Gor upp en tydlig verksamhets- eller projektplan: vad som ska gdras, varfor det ska
gobras, vem som gor det, tilsammans med vem det gors, var det gors, med vilken
tidtabell och vilka resultat som foérvantas. Presentera ocksa en plan for
verksamheten efter finansieringsperioden (speciellt for projekt).

Utarbeta en realistisk budget eller kostnadskalkyl som ar anpassad till
verksamhetens omfattning och art samt grundar sig pa berékningar. Aven
intakterna ska framga av ansokan.

Studera anvandningsvillkoren fér understédet pa férhand.

Anvandning av understodet:

Anvand understodet endast for det andamal som det har beviljats for.

Om du inte kan anvanda understédet enligt understddsbeslutet, kan du av grundad
anledning anstka om andring av andamalet for vilket understddet ska anvandas
eller férlangning av anvandningstiden. (Andring ska sdkas senast 30 dagar fére
anvandningstiden fér understddet upphér.) | annat fall ska understédet eller en del
av det aterbetalas.

laktta alltid anvandningsvillkoren och -begréansningarna som galler for understddet.
Se till att personen som ansvarar fér verksamheten som understdds och den som
ansvarar for bokforingen har tillgang till beslutsbrevet med bilagor.

Redovisning for anvandningen av understodet:

Redovisa inom utsatt tid. | redovisningen ingar bade ekonomisk rapportering och
resultatrapportering.

Vid behov kan du anséka om att forlanga redovisningstiden. Ansdkan ska géras
innan redovisningstiden I6per ut.

Om redovisningen inte lamnas in i tid kan det leda till att framtida understdd inte
beviljas.

| redovisningen ska du beratta hur och till vad de beviljade pengarna har anvants.
Beskriv hur malen for understddet har uppnatts.

Om understtdet eller en del av det inte har anvants sa ska det aterbetalas.

Kom ihag:

Samma kanal ska anvandas i samma statsunderstddsarende: om du utrattar
arenden via e-tjansten, anvand alltid e-tjansten. Om du har skickat ansdkan i s.k.
pappersform, t.ex. per e-post, skicka ocksa utredningen och andra handlingar till
registratorskontoret, i férsta hand per e-post.

Kontrollera att ans6kan och handlingarna som anknyter till ansdkan innehaller alla
uppgifter som begars och tillbérlig underskrift.

Kontrollera alltid den uppdaterade informationen pa ministeriets webbplats.
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1 Inledning

Den har guiden innehaller information och anvisningar till alla som séker och far
prévningsbaserade statsunderstdd av undervisnings- och kulturministeriet. Informationen och
anvisningarna galler ans6kan om, anvandning och tillsyn av anvandningen av understéd. Den
som soOker och anvander understdd ska i forsta hand I&sa anvisningarna i utlysningen av
understddet samt understddsbeslutet och de villkor och begrénsningar for anvandningen av
stddet som hor till beslutet. Denna guide ar sekundar i férhallande till dessa.

For ministeriets olika ansvarsomraden finns flera olika understédsformer; for bl.a. utbildning,
forskning, konst, motion och idrott och ungdomsarbete. Pa ansvarsomradet finns ocksa flera
andra myndigheter som delar ut understdd, se ministeriets webbplats.

Ministeriet beviljar understdd till bland annat kommuner och samkommuner, féreningar,
stiftelser, aktiebolag och andra registrerade sammanslutningar. Understdd beviljas inte till
privatpersoner, med undantag for idrottsstipendierna.

Ministeriets understdd beviljas pa basis av prévning. Ministeriet avgor efter préovning vilka
ansokningar och hur mycket som beviljas i understod. | statsbudgeten bestadms for vilka
andamal statsunderstdd kan beviljas.

Understddens mal och de exakta kriterierna for beviljande av understéd varierar beroende pa
understédsformen. Dessa beskrivs i den ansdkningsspecifika utlysningen. | utlysningen
bestams ocksa for vilka understddet ar avsett och vilkka som kan soka det. Det ar alltid skal att
kontrollera den uppdaterade informationen pa ministeriets webbplats.

| statsunderstddslagen finns de allmanna kriterierna for beviljande av alla statsunderstod.
Dartill har UKM férbundit sig vid att framja vissa allmanna mal i sin understédsverksamhet.

Statsunderstod kan vara:

e ett allmant understdd
o ett understdd for mottagarens hela verksamhet
o riktat till nAgon del av mottagarens verksamhet

e ett specialunderstdd
o ett projektunderstod
o ettinvesteringsunderstdd
o ett stipendium.

Villkoren och begransningarna for allmanna understdd och projektunderstod ar olika. Dartill
finns det separata villkor och begransningar fér investeringsunderstod.

| statsunderstddslagen féreskrivs i allmanhet om de grunder och férfaranden som ska iakttas
vid beviljandet av statsunderstéd. Vid handladggningen av undervisnings- och kulturministeriets
understod iakttas dartill sektorspecifika speciallagar som féreskriver om forutsattningarna att fa
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understdod i fraga om vissa understédsformer och -objekt. Sektorspecifika speciallagar ar t.ex.
lagen om finansiering av undervisnings- och kulturverksamhet, universitetslagen, idrottslagen
och ungdomslagen.

Lagstiftning gallande undervisnings- och kulturministeriets statsunderstéd: se ministeriets
webbplats.

Uppdaterad lagstiftning i Finlex

2 Var finns det information om understod?

Information om aktuella understdd finns pa ministeriets webbplats under rubriken Understéd.

Information om ansdkningar som riktas till andra ambetsverk pa forvaltningsomradet finns pa
respektive ambetsverks webbplats. Alla statsbidragsmyndigheters utlysningar av understéd
finns samlade i Statskontorets Sokunderstod.fi-tjdnst.

Pa ministeriets webbplats kan man s6ka information om ansdkningar tematiskt eller pa basis
av namnet. Understdd som kan sokas just nu ar markerade "s6k nu”. P& webbplatsen finns
ocksa allman information om ansékan om, anvandning och tillsyn av statsunderstdéd samt
anvisningar for anvandningen av e-tjansten.

| utlysningen av varje understdd anges understddets malgrupp, syfte och mal, anséknings- och
handlaggningstider samt kriterierna for beviljande. | utlysningen anges dartill hur man ansdker
om understod samt vilka villkor som galler for anvandningen av understodet.

3  Hur ansoker man om understod?

Utlysningen pa undervisnings- och kulturministeriets webbplats innehaller anvisningar for
ansdkan om understdd. Understdd soks via undervisnings- och kulturministeriets e-tjanst eller
Statskontorets sokunderstod.fi-tjanst. | utlysningen av understdd finns en Iank till den e-tjanst
som anvands vid utlysningen.

Via e-tjansten kan sOkanden utratta arenden i alla skeden av understodet.

Ministeriet skickar beslut i arendet till e-tjansten.

Bruksanvisningen for ministeriets e-tjanst kan ocksa lasas pa ministeriets webbplats under
punkten Statsunderstdd — drendehantering och anvisningar. Bruksanvisningen for

Statskontorets finns pa Statskontorets webbplats. Det rekommenderas att man i god tid
bekantar sig med bruksanvisningen.
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Du loggar in i e-tjdnsten med en personlig bankkod, ett mobilcertifikat eller ett certifikatkort via
myndigheten for digitalisering och befolkningsdatas Suomi.fi-identifikation.

AnsoOkan om understdd i e-tjansten stangs nar den angivna ansoékningstiden upphdér och efter
det kan ansokningar inte langre 1amnas in. Darfér 16nar det sig att vara beredd pa
ofdrutsagbara fordréjningar och reservera tillrackligt med tid for att géra ansokan.

Sokanden ansvarar for att ans6kan kommer fram inom utsatt tid. Om ansékan inte kan ldamnas
in pa grund av stérningar i e-tjansten, Suomi.fi-identifieringen eller nagot motsvarande problem
ska du kontakta tjdnstens stddpunkt (Kundstdd till undervisnings- och kulturministeriets e-
tjanst asiointipalvelu.okm@gov.fi / kundstdd till Sokunderstod.fi-tjansten
tuki.haeavustuksia@valtiokonttori.fi) eller kontaktpersonen for ansdkan fére ansdékningstiden
gatt ut. Da avgor man fran fall till fall hur man ska ga till vaga.

Om du inte har mdéjlighet att anvanda tjansten, ska du kontakta den person som enligt
utlysningen ar den som ger mer information i arendet.

Den som skickar ansdkan ar ansvarig for att ansékan kommer fram inom utsatt tid.

3.1 Bilagor till ansokan

| utlysningen anges vilka bilagor som behdvs till ansékan. Kraven varierar lite beroende pa
understddet, men i regel begars foljande:

En sammanslutnings ansékan om allmant understdd

¢ sammanslutningens godkanda verksamhetsplan och budget

e sammanslutningens resultatrakning, balansrakning, revisionsberattelse eller
verksamhetsgranskningsberattelse for foregaende rakenskapsperiod

¢ sammanslutningens verksamhetsberattelse eller motsvarande redogdrelse for
foregaende rakenskapsperiod

En sammanslutnings ansdkan om projektunderstod

e sammanslutningens resultatrakning, balansrakning, revisionsberattelse eller
verksamhetsgranskningsberéattelse for foregaende rakenskapsperiod (kravs inte av
kommuner och hégskolor)

Alla begarda bilagor ska bifogas ansdkan. Detta ar nédvandigt for handlaggningen av
ansokningarna och den inbérdes jamférelsen av anstkningarna. Ansdkan kan kompletteras
senare, men en bristfallig ansdkan drar ut pa handlaggningstiden.
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3.2 Ovrig finansiering som ska anges
i ansokningsskedet

| utlysningen anges en hur stor andel av de faktiska totalkostnaderna for verksamheten eller
projektet som i regel far tackas med understddet. Darfor ska sékanden vara beredd att tacka
den aterstdende delen med andra intakter. Ministeriet bedémer hur stort understddet ska vara
pa basis av finansieringsplanen som anges i ansokan.

Den 6vriga finansieringen far besta av en eller flera av féljande finansieringsformer:

o EU-finansiering som kan beviljas av t.ex. Utbildningsstyrelsen, NTM-centralen,
landskapsférbundet eller kommissionen.

o Ovriga offentliga understéd som beviljas av kommuner, statliga inrattningar och
ambetsverk, studiecentraler, férsamlingar och Kyrkostyrelsen. Obs.: i fraga om
allmanna understdd far det allmanna understddet inte i efterhand tillsammans med
ovriga offentliga allmanna understdd 6verskrida beloppet for de godtagbara
kostnaderna.

o Privatfinansiering, sdsom st6d fran foretag eller stiftelser.

e Sjalvfinansiering. Med sjalvfinansiering avses har alla andra intakter &n ovan
namnda, for foéreningar t.ex. medlemsavgifter, biljettforsaljningsintakter,
hyresintakter osv. och fér kommuner och andra statsandelsfinansierade aktorer
statsandelsfinansiering samt skatte- och avgiftsintékter. Sjalvfinansieringen ska
vara sadan att den kan verifieras i bokféringen. Sjalvfinansieringen kan darmed inte
besta av kalkylerad finansiering, t.ex. talkoarbete eller s.k. in kind-finansiering (t.ex.
en rabatt som antecknas som en kalkylerad intakt), eftersom detta slags
finansiering inte ingar i de inkomster eller utgifter som antecknas i bokféringen.

Sokandena ska ténka pa att dvrig finansiering som erhallits, i synnerhet 6vriga understéd, har
betydelse nar anvandningen av understddet utreds och ministeriet beraknar de godtagbara
kostnaderna for understddet, se punkterna 8.2.1, 8.2.2 och 8.2.3.

4 Komplettering av ansokan

Det ar viktigt att ansékan lamnas in sa komplett som méjligt inom ansékningstiden.

Om en handling som lamnats till undervisnings- och kulturministeriet ar bristfallig uppmanas
sdkanden komplettera handlingen inom utsatt tid.. Samtidigt anges hur ansékan ska
kompletteras. Den komplettering som begarts ska ldmnas in inom den givna tidsfristen for att
den ska kunna beaktas i handlaggningen. Om kompletteringen inte [d&mnas in inom utsatt tid,
avgors arendet utgdende fran de tillgangliga ansokningshandlingarna.
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5 Hur handlaggs ansokningarna?

Ansdkningar som lamnats in registreras i arendehanteringssystemet. Handlaggningen av
ansokningarna inleds nar ansdkningstiden ar slut. | utlysningen anges en uppskattning av
handlaggningstiden.

5.1 Bedomning av ansokningarna

Undervisnings- och kulturministeriets statsunderstdd beviljas pa basis av prévning. Ministeriet
beddmer anstkningarna som en del av handlaggningen. Beslutet grundar sig pa en
helhetsbeddémning. Vid helhetsprévningen beaktas de ansdkningsspecifika grunderna for
beviljande som anges i utlysningen, undervisnings- och kulturministeriets allménna grunder for
beviljande i tillampliga delar samt de allmanna férutsattningarna enligt statsunderstédslagen.

| statsunderstddslagen foreskrivs om allmanna foérutsattningar for beviljande av understod:

o det andamal for vilket statsunderstdd soks ska vara samhalleligt godtagbart

e beviljandet av understdd ar motiverat med avseende pa de mal som satts for
anvandningen av statsunderstodet

e beviljandet av statsunderstdd ar ndédvandigt med beaktande av annat offentligt stéd
samt projektets eller verksamhetens art och omfattning samt

e beviljandet av statsunderstdd orsakar endast ringa snedvridning av konkurrensen
och verksamheten pa marknaden.

Om understddet hanfor sig till Ionekostnader och sékanden har fatt straff for anlitande av
utlandsk arbetskraft som saknar tillstand eller for utlanningsforseelse av arbetsgivaren eller om
den som anstker om statsunderstdd genom ett lagakraftvunnet beslut har paférts en
paféljdsavgift enligt arbetsavtalslagen, kan understddet beviljas endast av synnerligen
vagande skal.

| enlighet med sin strategi strédvar undervisnings- och kulturministeriet efter att paverka sa att
allas fardigheter och kompetens starks, att samhallet férnyas genom kreativ, utforskande och
ansvarsfull verksamhet och sa att forutsattningarna for ett meningsfullt liv tryggas pa lika
villkor. UKM:s strategi kan |8sas pa ministeriets webbplats.

Darmed kan man i beddmningen och jamférelsen av ansdkningar — med betoningar som beror
pa omradet och understddet — rakna det till férdel om verksamheten eller projektet bidrar till att
framja jamstalldhet, likabehandling, delaktighet, dmsesidig respekt och hallbar utveckling i
enlighet med verksamhetsloftet i UKM:s strategi.
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5.2 Beslut

Ett skriftligt beslut utarbetas for alla ansdkningar som Iamnats in. Beslutet skickas via e-
tjansten i fraga om dem som ansokt via den.

Ett positivt statsunderstddsbeslut innehaller bl.a. féljande uppgifter:

e understddets anvandningsandamal, dvs. vad understodet far anvandas till

e det belopp som beviljats

o vilken andel av de faktiska totalkostnaderna for verksamheten eller projektet som
understddet hogst far tacka

e understddets anvandningstid

e en forfallodag for redovisningen for anvandningen av understddet

e en utbetalningsplan.

Ett positivt statsunderstodsbeslut fran ministeriet innehaller det egentliga beslutsbrevet samt
som bilaga understddsspecifika villkor och begransningar (standardvillkor) samt en anvisning
om begaran om omprévning. Ett negativt beslut innehaller beslutsbrevet samt en anvisning om
begaran om omprévning.

Bilagan Villkor och begransningar (standardvillkor) innehaller bestdmmelser om bland annat
anvandning av understédet, godtagbara kostnader och stddtagarens skyldigheter. | vissa
sarskilda fall innehéller beslutsbrevet bestdmmelser som avviker fran de villkor som anges i
bilagan. | sa fall har bestammelsen i beslutsbrevet féretrade framfor villkoren i bilagan.

Stodtagaren ska lasa understdodsbeslutet och dess villkor omsorgsfullt. Det ar ocksa skal att se
till att personerna som ansvarar for den verksamhet eller det projekt som understéds samt den
som ansvarar for bokforingen kanner till innehallet i understddsbeslutet.

| ett negativt statsunderstddsbeslut motiveras varfér understddet inte beviljats. Grunder for
avslag kan vara bl.a. att:

e ansokan inte varit framgangsrik i den inbdrdes jamforelsen av anstkningarna

e ansoOkan har kommit in utanfoér e-tjansten, t.ex. per e-post, efter utsatt tid

e soOkanden inte inom utsatt tid Idmnat in en redovisning fér anvandningen av ett
tidigare understod.

o dartill kan ansdkan avslas om den inte uppfyller nagon annan ovillkorlig
forutsattning for understddet (speciallag, statsunderstédslagen).

5.3 Omprovning av beslutet

Om sdkanden inte ar n6jd med beslutet kan omprévning i det sdkas enligt anvisningarna om
begaran om omprévning som bifogas beslutet. Begaran om omproévning riktas till ministeriet
och ska lamnas in inom 30 dagar fran delfaendet av beslutet.
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Efter att ha undersokt begaran om omprévning kan ministeriet antingen avsla begaran eller
andra eller upphava beslutet som begaran galler. | beslutet om begaran om omprévning ger
ministeriet ett motiverat svar pa de yrkanden som framférts. Om begaran om omprévning har
ldmnats in for sent eller om de formella kraven for framldggande av begaran om omprévning
inte annars uppfylls beslutar ministeriet att inte behandla begaran.

De som utrattar arenden via undervisnings- och kulturministeriets e-tjanst kan begara
omprovning i e-tjansten, dit ministeriet ocksa skickar ett beslut om begaran om omprévning. |
Sokunderstod.fi-tjansten kan omprdévning av beslutet annu inte begaras, utan begaran om
omprévning ska i férsta hand sandas per e-post till ministeriets registratorskontor. Av begéaran
om omprévning ska framga diarienumret for det ursprungliga understédsbeslutet.

Om sokanden inte ar néjd med ministeriets beslut om begaran om omprévning kan andring
sbkas genom besvar hos forvaltningsdomstolen. Besvarsanvisningarna bifogas beslutet om
begéran om omprévning. Andring i ett beslut av férvaltningsdomstolen far sékas hos hégsta
forvaltningsdomstolen endast om hégsta férvaltningsdomstolen beviljar besvarstillstand.

Ministeriet kan ratta ett uppenbart skriv- eller raknefel i beslutet eller ndgot annat motsvarande
tydligt fel. Ministeriet kan ocksa ratta ett uppenbart sakfel. Sakagaren kan yrka pa rattelse av
felet inom fem ar efter att beslutet fattats.

6 Utbetalning av understod och
bankkontot for det

| beslutet om statsunderstdd anges en betalningsplan for understddet. Understodet kan
betalas ut i en eller flera rater beroende pa hur kostnaderna realiseras tidsmassigt. Om
sdkanden har ett sarskilt behov av att fa tillgang till understddet enligt en specifik tidtabell ska
den dnskade tidtabellen och en motivering anges i slutet av ansokan. | vissa fall betalas
understddet i efterskott efter sarskild begaran (s.k. begaran om utbetalning).

Utrattande av drenden via undervisnings- och kulturministeriets e-tjanst:

Understodet betalas in pa ett bankkonto i ministeriets kundregister. | uppgifterna i en enskild
ansoOkan kan anges endast det bankkonto som géller ansdkan i fraga. | e-tjansten kontrollerar
och andrar sékanden vid behov sina bankkontouppgifter i ministeriets kundregister. Den nya
kunden meddelar sina kontaktuppgifter och bankkontouppgifter i e-tjansten for registrering i
kundregistret.

Andringen av uppgifterna om bankkonton i kundregistret paverkar inte uppgifterna om
bankkonton i fraga om understéd som redan betalas ut eller ansdkningar som vantar pa
beslut. Om man vill &ndra de ansdkningsspecifika bankkontouppgifterna, ska andringen
skriftligen undertecknas hos ministeriets registratorskontor i enlighet med sammanslutningens
signeringsregler. Av anmalan ska framga anstkans eller beslutets diarienummer, av vilka
framgar vilka ansokningar och beslut andringen av bankkontot galler.
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Personer som utrattar arenden via Sokunderstod.fi-tjansten:

Understddet betalas in pa det bankkonto som s6ékanden uppgett pa ansékan. Sékanden svarar
for att kontaktuppgifterna ar aktuella under hela statsunderstdédsprocessen. Det ar mojligt att
uppdatera de uppgifter om bankkonton som ldmnats i ansdkan efter det att ansdkan har sants
och under anvandningen av understddet alltid nar det sker férandringar i dessa uppgifter. i
Haeavustuksia.fi-tjansten uppdaterar sdkanden sjalv uppgifterna om bankkonton fér alla de
understddsarenden som andringen galler

7 Kommunikation och anvandning

Vi ser garna att den som far understdd informerar om att undervisnings- och kulturministeriet
understdder verksamheten eller projektet. Gor det till exempel pa er webbplats eller i era
broschyrer. Till exempel s& har: Var verksamhet/vart projekt har fatt bidrag fran undervisnings-
och kulturministeriet. Ministeriets textlogotyp i original finns pa ministeriets webbplats under
rubriken Ministeriet, se fliken UKM emblem.

8 Villkor for anvandning av stod

8.1 Allmant

Statsunderstdd far anvandas endast for det syfte som anges i beslutet om beviljande av
understdd. Anvandningen av understodet ar understallt de villkor och begransningar som
anges i beslutet om beviljande av understéd. Denna guide ar sekundar i férhallande till
understddsbeslutet.

Understddsbeslutet grundar sig pa kostnaderna och intakterna som presenterats i ansoékan. |
understddsbeslutet faststalls hur stor del av de faktiska totalkostnaderna for verksamheten
eller projektet som stdds som far tdckas med understddet. Den procentuella andel som anges i
beslutet far inte dverskridas.

Om de totala kostnaderna fér den verksamhet eller det projekt som beviljats understéd
&r 100 000 euro, och understédet far tdcka 80 procent av kostnaderna, behévs det évrig
finansiering frén annat hall fér aterstdende 20 000 euro. Ovrig finansiering kan besté av
vilka andra inkomster som helst som framgar av bokféringen. En stédtagares eventuella
ovriga offentliga allmédnna understdd far dock inte éverskrida beloppet fér godtagbara
kostnader.

Endast om det namns i beslutet far statsunderstédet anvandas fér annat &ndamal &n som
understdd till mottagarens verksamhet eller projekt. Statsunderstédsmottagaren ska i sa fall
med den som genomfér verksamheten eller projektet inga ett avtal om anvandningen av
statsunderstddet, dvervakningen av anvandningen och villkoren for dessa.
Statsunderstédstagaren ansvarar for anvandningen av statsunderstodet ocksa i fraga om
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understdd som dverforts till en annan aktor. Avtalet ska gbéras upp med hjalp av ministeriets
modell for delegeringsavtal, av vilkken framgar minimikraven for avtalets innehall. Modellen
finns p& ministeriets webbplats under fliken Overféring av understdd och avtalsmallar.

Understddet far anvandas endast under den tid som namns i understddsbeslutet. For
understddet godkanns inte kostnader som inte bokforts under understédets anvandningstid.

Den andel av understodet som inte anvants ska aterbetalas till ministeriet i enlighet med de
villkor och begransningar som anges i beslutet. Om villkoren i beslutsbrevet avviker fran de
allménna villkoren, ar det alltid de villkor som anges i beslutsbrevet som ska iakttas. Ministeriet
kan pa valgrundade skal bevilja tillaggstid for understddet, om stdédtagaren ansoker skriftligen
om det. Se punkt 8.4 (Andring av det &ndamal for vilket understédet beviljats eller av
anvandningsvillkoren, férlangning av tiden for vilken understoédet beviljats).

8.2 Godtagbara kostnader

Med godtagbara kostnader for statsunderstdéd anses sddana som ar nédvandiga med tanke pa
den verksamhet eller det projekt som beviljats understdd, och ska uppga till ett skaligt belopp.

Som godtagbara kostnader beaktas de kostnader som enligt bokforingslagen (1336/1997) och
bokforingsférordningen (1339/1997) samt enligt god bokféringssed ska antecknas som
kostnader i bokslutet for i fragavarande rakenskapsperiod. Om understddet anvands for
anskaffning av I6sa anlaggningstillgangar och utgifterna for anskaffningen antecknas i
balansrakningen, kan anskaffningsutgifterna dock i sin helhet beaktas som godtagbara
kostnader under anskaffningsaret.

Om understddet har fatt overforas till en annan aktér/delgenomférare, gors overféringen av
understddet i huvudgenomforarens bokféring sa att bokféringsposten for understédet
korrigeras i bokféringen. Det Overférda understddet behandlas inte som en utomstaende tjanst
i huvudgenomfoérarens bokforing, eftersom villkoren for anskaffningar eller sma anskaffningar
tillampas pa kopta tjanster beroende pa dess kostnadseffekter. Mottagaren av 6verféringen av
understodet bokfor det erhallna understddet i sin egen bokféring som understdd.

Som skaliga kostnader godkanner ministeriet I6ner eller arvoden som for varje I6ntagare utgor
hdgst ett belopp som motsvarar en arslén pa 80 000 euro jamte lagstadgade bikostnader.
Lénen kan betalas antingen som penninglon eller naturaférmén. Om I6nerna eller arvodena
med bikostnader dverstiger 80 000 euro, ska den dverstigande delen tackas med 6vrig eller
egen finansiering (se punkt 3.2).

Vid behov ska det finnas arbetstidsredovisning fér saddana Iéner inom verksamheten eller
projektet som finansieras med understodet (se punkt 8.9). Understddstagaren ska forsakra sig
om att de I6nekostnader som anges i bokféringen grundar sig pa verkliga kostnader.
Kalkylmassiga kostnader, fran t.ex. frivilliga insatser eller talkoarbete, ar inte godtagbara.
Dessutom ska specificeringen av Iénekostnaderna grunda sig pa den arbetstid som anvénts,
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och stédtagaren ska vid behov kunna redogéra for ministeriet om pa vilket satt I6nerna
specificerats.

Om en person inte har arbetat inom den verksamhet eller det projekt som far understéd under
hela aret eller endast anvander en del av sin arbetsinsats inom den verksamhet eller det
projekt som far understdd, kontrollerar ministeriet om I6nen inklusive bikostnader omvandlade
till en helarslon skulle 6verskrida det hogsta tillatna beloppet pa 80 000 euro per ar.

Exempel: En person anvénder enligt arbetstidsredovisningen 20 procent av sin arbetstid
pa arsnivd inom ramen for ett projekt som far understéd. Av kostnaderna fér projektet
godtas i sé fall hégst 20 % x 80 000 euro = 16 000 euro av hans eller hennes
I6nekostnader inklusive bikostnader.

En persons arslon med bikostnader kan overskrida gransen pa 80 000 euro om den
overskridande andelen tacks med oOvrig finansiering. Arbetstiden som allokerats till
understddsobjektet och kostnaderna fér den rapporteras till ministeriet (max 80 000 euro).

Som skaliga resekostnader godkanns de kostnader som realiserats i dverensstdmmelse med
statens resereglemente. Las mer Statens resereglemente. Stédtagaren kan tillampa sitt eget
resereglemente om de godtagbara kostnaderna enligt den inte dverskrider kostnaderna enligt
statens resereglemente. Frivilliga utlappskompensationer ar inte godtagbara kostnader,

En resa som tacks med statsunderstdd ska foretas pa sa kort tid och med sa sma totala
kostnader som mdjligt. Samtidigt ska man beakta att resan ska bli genomférd och de uppgifter
som personen i fraga alagts att skéta blir utférda pa ett sa andamalsenligt och sakert satt som
mojligt. Darmed ar det billigaste sattet inte ndédvandigtvis det formanligaste, eftersom det tar
langre tid. Grunderna for valet av fardsatt ska i sa fall framlaggas pa begaran. Samma
principer galler saval aviénade personer som personer i fortroendeuppdrag.

Som skaliga representationskostnader godkanns sadana kostnader som ar motiverade for att
visa sedvanlig gastfrihet eller omtadnksamhet. Bidragstagaren ska specificera sina
representationskostnader och pa begaran redovisa fér dem.

Om den s6kande redan i ansokningsskedet vet att det inom verksamheten eller projektet
kommer att uppsta rese- eller representationskostnader som avviker fran de sedvanliga, ska
dessa presenteras i ansdkan.

Det kan betraktas som godtagbart att motta sadana fédelsedagspresenter o. dyl. som anses
vara uttryck for sedvanlig artighet. Daremot ar penninggavor eller kostnader som uppstar for
presentkort som har ett penningvarde inte godtagbara kostnader. Med presentkort som har ett
penningvarde avses sadana presentkort med vars hjalp mottagaren sjalv kan skaffa sig en
vara eller tjanst som har ett penningvarde. Med statsunderstdéd kan man dock tacka t.ex.
biobiljetter, lotterivinster och marknadsféringsmaterial da de vasentligen hér ihop med den
verksamhet som understtds eller genomférandet av den.
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Mervardesskatt godtas som omkostnad for vilken understdd beviljas endast om den kvarstar
som slutliga kostnader for mottagaren av understédet. Det betyder alltsa att ifall
understddstagaren i beskattningen drar av den mervardesskatt han eller hon betalat, godtas
nettokostnaderna for det andamal som beviljats understod, dvs. de reella kostnaderna som
betalats. | fraga om understdd som beviljas kommuner och samkommuner godkanns endast
kostnader utan mervardesskatt.

Foljande kostnader far inte tdckas med understdd fran undervisnings- och kulturministeriet:

e avskrivningar
o kostnader for medelsanskaffning

Begreppet medelsanskaffning definieras inte i bokféringslagen. Enligt vedertagen praxis
avses med medelanskaffning sadana atgarder med vars hjélp man strévar att skaffa
nédvéndiga medel till sin sammanslutning fér den egentliga verksamheten. Poster som
ingér i medelsanskaffning handlar oftast om medlemsavgifter samt om vinsten frén olika
insamlingar, férséljningsvinsten pa lotterier, kalendrar m.m., donationer samt inkomster
och utgifter for affdrsverksamhet. Den s6kande ska ange utgifterna fér medelanskaffning
som utgifter som uppstatt pa grund av medelsanskaffning och se till att samtliga utgifter
som motsvaras av inkomster anges inom ramen fér medelsanskaffningen. T.ex. om man
mot en medlemsavgift far ndgon férman (medlemstidning, seminarium e.d.) orsakar
detta sannolikt kostnader som tdcks med ifragavarande medelsanskaffning. Med
statsunderstéd far man inte heller betala I6n till anstéllda som huvudsakligen dgnar sig at
medelsanskaffning eller affarsverksamhet.

o utgifter for affars- och placeringsverksamhet
e reserver

I bokslutet godkénns kostnader och semesterléneskuld som ska antecknas som
personalkostnader (I6ner och bikostnader) inklusive semesterdagar som utgifter fér
bokféringsaret, dven om de utbetalas férst under féljande bokféringsperiod. Detta beror
pa att det uppstatt en pa lag grundad skyldighet att betala ut dem. Daremot &r de
nédvéndiga reservationer som anges i bokféringslagen inte godtagbara kostnader,
eftersom det inte gar att faststélla deras exakta belopp eller vid vilken tidpunkt de
realiseras. Godtagbara kostnader &r inte heller andra reservationer med vars hjélp man
férbereder sig infér kommande utgifter.

o kalkylmassiga poster som inte baserar sig pa redan realiserade kostnader

Som totala kostnader godkénns de direkta kostnaderna fér projektet samt av
organisationens 6vriga kostnader de kostnadsposter som enligt upphovsprincipen direkt
kan specificeras som utgifter fér projektet. Endast sddana kostnader som i sig och till sitt
fulla belopp har féranletts av den verksamhet eller det projekt som far understéd kan
godkénnas.

e rantor och amorteringar pa lan
e betalning av icke-lagstadgade tillaggspensioner

15(37)



e ersattningar for uppsagning eller Ionekostnader fér uppsagningstid utan
arbetsskyldighet

Om den anstéllda ddremot arbetar under uppségningstiden, far 16n betalas med medel
ur understédet.

resultatbonus

e rattegangskostnader

e ersattningar som domstolen bestammer

e avgifter av straffnatur, sdsom boter eller drojsmalsrantor

o Aterbetalning av understdd, aterkravsskyldighet eller kreditférlust fér understdd
som férdelats vidare

Stédtagaren ska frivilligt aterbetala ett understéd i enlighet med 20 § i
statsunderstédslagen. Stdédtagaren ska bokféra understédet som aterbetalas som en
réttelse av understddsintédkten, inte som en kostnad. Réntan som betalas pa
aterbetalningen bokférs som kostnad. Réntan &r inte heller enligt understédsvillkoren en
godtagbar kostnad. P& motsvarande sétt ska aterkrav av understddet bokféras som en
réttelse av understédsintékten och den eventuella réntan som réntekostnad. Om
aterbetalningen eller aterkravet av understédet bokférs efter ifragavarande understédsar
(under en annan rékenskapsperiod) ska bokféringen gbéras som en réttelse av det egna
kapitalet balansrékningen.

Om stédtagaren i understédsbeslutet beviljats réatt att delegera understédet enligt 7 § 2
mom. i statsunderstédslagen réknas ett understéd som stédanvéndaren inte aterbetalat,
och som kan utgéra en kreditforlust for stédtagaren, inte som en godtagbar kostnad fér
stédtagaren. T.ex. Stédtagaren A férdelar ett understéd pa totalt 2 000 euro vidare till
stédanvéndaren B. Stédanvéndaren B redovisar inte fér anvdndningen av understédet
for stédtagaren A. Stédtagaren A aterbetalar 2 000 euro av understédet till
undervisnings- och kulturministeriet och vidtar indrivningsatgarder mot stédanvédndaren
B. Om indrivningen inte lyckas &r den eventuella kreditférlusten for stédtagaren A inte en
godtagbar kostnad for understédet. Ddrmed bér stédtagaren A risken fér att
stédanvéndaren B inte iakttar férpliktelserna i delegeringsavtalet.

e kostnader fér upphandlingar som genomforts i strid med upphandlingslagen
e kostnader fér upphandling som genomférts i strid med sma anskaffningsvillkor
e kostnader fér anskaffningar som genomforts i strid med sanktioner
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8.2.1. Vilka kostnader godkanns for betalning med
allmant statsunderstod?

Om verksamheten utéver allmant understod fran UKM ocksa far annat offentligt stod, far
dessa inte sammanlagt 6verskrida det belopp som angetts som godtagbara kostnader. Den
Overstigande delen ska aterbetalas till ministeriet.

En mottagare av allmént understod har fatt ett offentligt understéd som inte har riktats till
négot specificerat, begrédnsat &ndamal utan till verksamheten i allménhet. Med andra ord
ar det ett offentligt, allmént understéd eller motsvarande. UKM:s allmédnna understéd &r
150 000 euro, och det évriga offentliga allménna understédet & 100 000 euro; de
offentliga allmdnna understéden uppgar dédrmed till 200 000 euro. Eftersom understddet
enligt villkoren fér allmdnna understéd inte tillsammans med évriga offentliga allménna
understéd far éverskrida beloppet fér godtagbara kostnader ska mottagaren av allméant
understod aterbetala 50 000 euro.

Ministeriet godkanner inte saddana kostnader som mottagaren av allmént understdd i sin tur
debiterar av en annan part. Som kostnad godkdnns med andra ord den andel som
understddstagaren faktiskt betalar. Detta innebar att s.k. vidarefaktureringsposter inte
godkanns.

Exempel: Stédtagaren betalar samtliga kostnader fér ett evenemang, 10 000 euro, men
fakturerar sin samarbetspartner fér 4 000 euro av den summan. | sa fall beaktas som
godtagbara kostnader endast den andel som stédmottagaren sjélv har betalat. De
godtagbara kostnaderna &r i sa fall 10 000 euro — 4 000 euro = 6 000 euro.

For vidareuthyrning av lokaler som finansierats med det allmanna understddet for allmannyttig
verksamhet beaktas endast underskottet. Om en lokal som finansierats med ett allmant
understdd har hyrts vidare och hyresgasten bedriver affarsverksamhet i lokalen far man inte
heller tdcka underskottet for vidareuthyrningsverksamheten med det allméanna understddet.

Om mottagaren av ett allmant understdd har hyrt ut en lokal som finansierats med det
allménna understddet till en icke-vinstdrivande férening eller en motsvarande aktér sa att
stodtagarens hyresintakter ar lagre an de egna uthyrningskostnaderna sa kan férlusten tackas
med det allmanna understodet.

Om mottagaren av ett allmant understdd har hyrt ut en lokal som finansierats med det
allmanna understddet till ett féretag som bedriver affarsverksamhet i lokalen far det allmanna
understddet inte anvandas for att tdcka en eventuell férlust for uthyrningsverksamheten. For
att undvika eventuell forlust bér hyran vara pa tillrackligt hog niva. Med ett allmant understéd
far man inte indirekt stdda att féretaget har lokalkostnader som ar lagre an normalt, eftersom
detta forvranger konkurrensen och marknadens funktion.
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Exempel 1:

En lokal pd 100 m? som finansieras med allmént statsunderstéd. Av den hyrs 10 m? ut
till ett féretag som bedriver afférsverksamhet. Déa far 90 % av hyran for hela lokalen
tdckas med understodet.

Affrslokal Understsdd | Understsdd | Understsdd | Understodd
10m? areal areal areal areal
Understodd Understodd Understodd Understodd Understodd
areal areal areal areal areal
Exempel 2:

En lokal pa& 100 m? som finansieras med allmént statsunderstéd. Av den hyrs 10 m? ut
till ett foretag som bedriver affédrsverksamhet och 10 m?till en aktér som bedriver
allméannyttig verksamhet. Dé far 80 % av hyran samt den allménnyttiga aktérens
eventuella underskott tdckas med understodet.

Aftarslokal Understodd Understodd Understodd Understodd
10 m? areal areal areal areal

Allm nytt Understodd Understodd Understodd Understodd
verks.10m? areal areal areal areal

Om verksamheten géar med vinst, far understddstagaren behélla vinstandelen

Om stddtagaren verkar i utrymmen som ags av denne sjalv eller en systerorganisation,
godkanns som utgifter for lokal endast det vederlag som erlaggs for lokalen. Om bruks- och
underhallskostnaderna for verksamhetslokalerna inte ingar i vederlaget, kan de ocksa
godkannas som utgifter for lokaler.

Det hér innebdér att stbdmottagaren inte far tdcka sina interna kalkylerade hyror med
statsunderstéd. Om mottagaren dger den lokal som anvénds fér verksamheten och

saledes inte betalar hyra till en utomstaende hyresvérd, far kostnaderna inte bokféras
som hyresutgifter som grundar sig pa verksamhetens kalkylerade kostnader.

Kostnaderna for reparations- och finansieringsvederlag far inte tdckas med allmant understéd.
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8.2.2 Situationer som galler bidragsmottagare som
beviljas bade allmént och projektunderstod

Stodtagare som far bade allmant understdd och projektunderstdd fran UKM och / eller 6vrigt
offentligt allmant understdd, ska fasta sarskild uppmarksamhet vid féljande:

Med ett allmant understdd kan man inte tacka sadana kostnader for vilka stdédtagaren har fatt
ett specificerat samt verksamhets- och tidsmassigt begréansat privat eller offentligt understod.
Ett underskott for verksamheten rdknas dock som en godtagbar kostnad for det allmanna
understddet.

Kostnader som finansierats med ovan namnda riktade understdd kan inte godkannas som
kostnader for ett allmant understod, eftersom samma kostnader i detta fall skulle finansieras
dubbelt.

Underskottet for en begransad del av verksamheten eller for ett projekt som finansierats med
ett riktat understéd beaktas dock i de godtagbara kostnaderna fér allmant statsunderstéd.
Underskottet beraknas genom att man fran kostnaderna for den begransade
verksamhetsdelen eller projektet drar av intakterna och de offentliga eller privata understéden
for det. Om det riktade understddet ar mindre an kostnaderna som det har beviljats for att
tacka kan den resterande delen tackas med ett allmant understod.

Exempel:

Mottagaren av ett allmént statsunderstéd har genomfért ett projekt, vars totala kostnader
uppgar till 100 000 euro. Det handlar om godtagbara kostnader i enlighet med villkoren
och begrédnsningarna fér beviljandet av statsunderstédet. Projektet har fatt 40 000 euro i
projektunderstéd och intdkterna uppgar till 10 000 euro. De godtagbara kostnaderna for
det allménna understddet ar darmed 100 000 e - 40 000 e -10 000 e = 50 000 e.

Mottagaren av ett allmént statsunderstéd har fatt ett privat understéd som inte har riktats
till nagot specificerat, begrénsat &ndamal, utan fér verksamheten i allménhet. Detta
privata understéd minskar inte de godtagbara kostnaderna fér det allmdnna understédet
eftersom det inte har riktats exakt.

En mottagare av allmént understéd har under kalenderaret haft kostnader som uppgar till
200 000 euro, och understédet uppgar till 50 000 euro. Utéver verksamheten som far
allmént understéd har understédstagaren genomfért et projekt vars kostnader uppgar till
100 000 euro. Fér att genomféra det har han fatt 100 000 euro i privat understéd. De
godtagbara kostnaderna fér det allmdnna understédet rdknas ut som féljer: Totala
kostnader 200 000 euro — kostnader som tdcks med projektfinansiering 100 000 euro +
eventuellt underskott fér projektet 0 euro = godtagbara kostnader for projektet som far
allmént understéd 100 000 euro. | detta exempel innehaller de totala kostnaderna inte till
exempel avskrivningar eller andra icke godtagbara kostnader.
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8.2.3 Vilka kostnader far man tacka med projektunderstod?

Som godtagbara projektunderstdédskostnader raknas sadana skaliga och nédvandiga
kostnader for projektet som bokforts pa kostnadsstallet.

Nar de godtagbara kostnaderna berdknas, ska man i enlighet med de villkor och
begransningar som galler understodet dra av till exempel sddana Iénekostnader for en person
som Overstiger en arslén pa 80 000 euro.

| villkoren och begransningarna for projektunderstdd konstateras féljande:

e | understddsbeslutet faststélls en hur stor del av de faktiska totalkostnaderna for
det understddda projektet som understddet far tacka.

e Projektunderstdd ar avsett att tdcka det underskott for projektet som framgar da
man fran de godtagbara kostnaderna drar av 6vriga understdéd samt de intakter
projektet ger upphov till. Om understodet ar stérre an underskottet, ska den
Overskridande andelen aterbetalas till ministeriet.

Ministeriet kontrollerar kostnaderna i tva steg:

a) Forst beraknas understtdets andel av de faktiska totalkostnaderna som angetts pa
projektets kostnadsstalle. Den procentuella andelen i beslutet far inte 6verskridas,
och den del som gor det ska aterbetalas.

Exempel 1:

En mottagare av projektunderstdd har fatt 20 000 euro i projektfinansiering. De totala
kostnaderna for projektet under projekttiden uppgick till 50 000 euro. Enligt
understddsbeslutet far understodet tacka hogst 50 % av de totala kostnaderna for
den understodda verksamheten. Den hogsta tillatna andelen rédknas ut som foljer:
Projektets totala kostnader 50 000 euro x hogsta tillatna andel 50 % = 25 000 euro.
Denna summa jamférs med det belopp som beviljats i understdd, och i detta
exempel overstiger understdodsandelen inte den hdgsta tillatna andelen av de totala
kostnaderna for projektet.

Exempel 2:

En mottagare av projektunderstdd har fatt 28 000 euro i specialunderstdd for ett
projekt. De totala kostnaderna for projektet under projekttiden uppgick till 50 000
euro. Enligt understddsbeslutet uppgar den maximala understédsandelen for
verksamheten till 50 % av de totala kostnaderna. Den maximala andelen raknas ut
som foljer: Projektets totala kostnader 50 000 euro x hogsta tilldtna andel 50 % =

25 000 euro. Denna summa jamférs med det belopp som beviljats i understéd, och i
detta exempel 6verstiger understdédsandelen den maximala andelen med 3000 euro.
Den summan maste betalas tillbaka.
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b) Darefter beraknas de godtagbara kostnaderna pa kostnadsplatsen som féljer villkoren
for projektunderstdd. Ovrig finansiering eller avkastning dras av fran de godtagbara
kostnaderna. Med projektunderstdd far man endast finansiera projektets underskott.
Ett projektunderstdd som inte anvants ska aterbetalas.

Vid beraknandet av godtagbara kostnader kan foljande situationer uppsta:
Exempel 1:
De faktiska totalkostnaderna ar 100 000 e och de ar alla godtagbara.

a) Understddet far tcka hogst 70 % av totalkostnaderna, dvs. 70 000 e. Det beviljade
understodet ar 70 000 e — Ingenting ska aterbetalas

b) De o6vriga intékterna ar 30 000 e— Beloppet som ska tackas med understddet ar
70 000 e — Ingenting ska aterbetalas

Exempel 2:
De faktiska totalkostnaderna ar 70 000 e och de ar alla godtagbara.

a) Understodet far tdcka hogst 70 % av totalkostnaderna, dvs. 49 000 e. Det beviljade
understddet &r 50 000 e — Aterbetalas 50 000 — 49 000 e = 1 000e

b) De 6vriga intékterna ar 40 000 e— Beloppet som ska tdckas med understddet ar
70 000 e — 40 000 e = 30 000 e — Aterbetalas 50 000 e — 30 000 e = 20 000 e — Av
dessa aterbetalas den stérre summan 20 000 e till ministeriet

Exempel 3:
De faktiska totalkostnaderna ar 150 000 e och de ar alla godtagbara.

a) Understodet far tdcka hogst 70 % av totalkostnaderna, dvs. 105 000 e. Understtdet
som beviljats ar 50 000 e — Inga 6vriga intakter — Ingenting ska aterbetalas

b) De 6vriga intédkterna ar 110 000 e — Beloppet som ska tackas med understodet ar
150 000 e — 110 000 e = 40 000 e — Aterbetalas 50 000 e — 40 000 e = 10 000 e

Exempel 4:
De faktiska totalkostnaderna ar 150 000 e och av dem ar 50 000 e inte godtagbara.

a) Understodet far tdcka hogst 70 % av totalkostnaderna, dvs. 105 000 e. Understtdet
som beviljats ar 50 000 e — Ingenting ska aterbetalas

b) De 6vriga intédkterna ar 60 000 e — Beloppet som ska tackas med understddet ar
150 000 e — 50 000 e (icke-godtagbara kostnader) — 60 000 e (6vriga intakter) =
40 000 e — Aterbetalas 50 000 e — 40 000 e = 10 000 e
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Enligt understddsvillkoren ar godtagbara kostnader for projektunderstdd foljande s.k. direkta
kostnader:

e LoOnekostnader med bikostnader for personer som anstallts for projektet som
beviljats projektunderstdéd samt kostnader for resor, utbildning, telefon e.d. for
dessa anstallda. Som direkta kostnader betraktas ocksa kostnader for dvriga
anstallda, om mottagaren av understodet pa ett tillforlitligt satt, till exempel med
hjalp av redovisning for arbetstiden, pavisar att den arbetsinsats som utforts direkt
ansluter sig till projektet och redovisar for den pa projektets kostnadsstalle.

o Anskaffningar for projektet, inkl. materialanskaffningar samt kdpta tjanster.

o Kostnader for lokaler som anvands av ett projekt som fatt specialunderstod.
Sadana lokalkostnader som orsakas oberoende av projektet som understdds
godkanns inte. (De som fatt allmant understdd ska se till att projektets
lokalkostnader inte allokeras dubbelt: bade for det allmé&nna understddet och for
specialunderstodet.)

o Ovriga kostnader som uttryckligen orsakas av projektet.

Med andra ord ar endast kostnader som bevisligen orsakats av projektet godtagbara. Sadana
kostnader som inte tillférlitligt kan hanféras till projektet eller som hade uppstatt utan
ifrdgavarande projekt ar inte godtagbara.

Om projektunderstddet anvands for att anskaffa apparatur och anordningar ska dessa vara
nddvandiga for genomférandet av projektet. Mottagaren av projektunderstdd ska vid behov
kunna motivera varfoér anskaffningarna ar ndédvandiga. Den I6segendom som anskaffats med
projektunderstddet ska kvarsta i allmannyttigt bruk hos stédtagaren.

Enligt villkoren och begransningarna (standardvillkoren) for projektunderstod far kostnader for
lokaler som inte ar féranleds av projektet inte tdckas med specialunderstod. ifrdga om
kostnaderna for lokaler som féranleds av projektet ska dessa endast antecknas i bokféringen
till den del de féranleds av projektet. Andelen far vara kalkylerad, forutsatt att det finns en
tillforlitlig berakningsgrund for andelen och denna berakningsgrund anvands pa samma
grunder med avseende pa varje verksamhet och de sammanlagda kostnaderna for
stddtagarens lokaler for samtliga verksamheter inte dverskrider de faktiska kostnaderna for de
lokaler som anges i bokslutet. Om mottagaren av projektunderstddet far allmant understoéd for
sin verksamhet, dras kostnaderna for projektet av fran de godtagbara kostnaderna for det
allmanna understddet.

Enligt villkoren foér projektunderstdd far stédtagaren allokera allmanna kostnader for
verksamheten till projektunderstddet.

De allmanna kostnaderna for verksamheten utgérs av sadana kostnader for allman férvaltning
som inte ingar i ndgon specifik verksamhet eller nagot enskilt projekt. Dessa kostnader far

hdgst utgdra 15 procent av kostnaderna for projektet och de bokfors som foljer:

o tydligt och motiverat sa att de specificeras for respektive &ndamal inom projektet
e Overensstamma med budgeten for projektet
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e dokumenteras separat
e ha samma grunder under hela anvandningstiden

De allménna kostnaderna ska basera sig pa faktiska kostnader som bidragstagaren aven kan
pavisa att har realiserats. Allmanna kostnader som bokforts pa projektet ska vara synliga pa
projektets redovisning 6ver kostnadsstallen i bokforingen.

Allmanna kostnader ar

o Kostnader for personalen inom den allmanna forvaltningen (t.ex.
verksamhetsledare, ekonomichef, bokforare, forvaltningschef, kontorspersonal).
Som anstalld inom den allmanna forvaltningen kan anses en person vars
anstallningsférhallande inte paverkas av enskilda féréandringar i antalet projekt.

e Moteskostnader for de hogsta verksamhetsorganen hos den som mottar
statsunderstod.

o Kostnader for postning, telefon, it, kopiering m.fl. kostnader fér allman forvaltning.

e Kostnader for revision och verksamhetsgranskning

o Kostnader som féranleds av outsourcing av funktioner, till den del de tjanster som
bestalls ar relaterade till den allmanna verksamheten, sdsom t.ex. outsourcing av
ekonomiférvaltningen.

o Kostnader for it- och datasystem, om de inte tacks med ett separat understod.

Ett projekt som far projektunderstod av undervisnings- och kulturministeriet:

Allmanna utgifter godkanns till ett belopp som uppgar till hdgst 15 procent av de totala
kostnaderna for projektet. Om en person inom den allmanna férvaltningen utfér annat an
allmant forvaltningsarbete for projektet, far I6nekostnaderna till denna del anses som
nodvandiga utgifter for projektet. | sa fall forutsatts dock att det arbete som direkt ansluter sig
till projektet pa ett tillforlitligt satt kan pavisas gora det genom en projektvis tidsrapportering.

Exempel:

De totala kostnaderna for ett projekt ar 100 000 euro nar projektet ar klart. Av de
allmanna kostnaderna far hégst 15 000 euro bokféras som godtagbara kostnader. |
redovisningen specificeras de allmanna kostnaderna enligt vad de bestar av och enligt
vilka bokféringsprinciper de angetts.

Det sammanlagda beloppet for de allmanna kostnaderna for olika atgarder/delprojekt far
inte Overskrida beloppet for de poster som anges som verkliga allmanna kostnader i
bokslutet. Om mottagaren av ett specialunderstdd far allmant statsunderstod for sin
verksamhet, dras detta av fran det belopp som anges som allmanna projektkostnader
nar man beraknar de godtagbara allmanna kostnaderna for projektet.

Kostnader for verksamhetslokalerna raknas inte som kostnader for allman
administration. Narmare anvisningar gallande verksamhetslokaler ingar som en sarskild
helhet i detta kapitel.
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Om understodstagaren orsakas allmanna kostnader som inte beror pa projektet, far de
inte anges som allmanna kostnader i projektets bokforing.

| bokféringen av de allmanna kostnaderna for projektet ska bidragsmottagaren kunna
pavisa att kostnaderna férorsakats av projektet

Enligt villkoren far allma@nna kostnader saledes inte allokeras for projektet i bokféringen, om de
ar sadana som foranleds oberoende av projektet.

Nar stodtagaren gor bokféringen for projektet, kravs det att det av bokféringen av de
allmanna kostnaderna framgar att dessa kostnader beror pa projektet.

Exempel:

Mottagaren av projektunderstdd har en leasad flerprocessmaskin i sina lokaler.
Flerprocessmaskinen anvands av hela personalen, aven av dem som ar anstallda inom
det projekt som far projektunderstod. Kostnaderna for flerprocessmaskinen bestar av
féljande:

e Leasinghyra

e Farg

e Papper

o Reparationskostnader m.m.

Projektunderstodet far inte anvandas for att tadcka leasinghyran, eftersom kostnaden
uppstar for aktéren oberoende av projektet. Ovriga kostnader for flerprocessmaskinen
kan i projektets bokféring fordelas enligt en godtagbar fordelningsprincip, till exempel
personalférdelning eller nAgon annan motsvarande godtagbar férdelningsprincip.

8.3 Skyldighet att lamna uppgifter

Statsunderstddstagaren ska lamna ministeriet riktiga och tillrackliga uppgifter for att ministeriet
ska kunna Overvaka att villkoren i statsunderstédsbeslutet iakttas.

Statsunderstddstagaren ska utan dréjsmal underratta ministeriet om andringar som paverkar
hur understodets andamal forverkligas, hur understodet anvands eller hur dvriga villkor och
begransningar som galler understddet forverkligas. Férutom detta ska stddtagaren utan
drojsmal meddela ministeriet om sadana vasentliga férandringar som galler kvaliteten pa,
omfattningen av eller finansieringen for genomférandet av projektet eller verksamheten som
beviljats understod.

Stodtagaren ska bedéma forandringar i de uppgifter som lamnats i ansékan om understéd och
som beslutet om understdd grundar sig pa.
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Forandringens vasentlighet ska bedémas i relation till understddets andamal och den plan som
presenterats i ansodkan: leder t.ex. eventuella forandringar mellan kostnadsslagen som
presenterats i ansokan till att understédet anvands for andra andamal an de som fastslagits i
beslutet om understdd? Eller sker det vasentliga férandringar i planen som angetts i ansdkan?

Som vasentlig férandring betraktas att understddet riktas till en ny kostnadsgrupp som avviker
frdn ansdkan som understddet grundar sig pa. Som vasentlig forandring betraktas ocksa alltid
en situation dar den dvriga finansieringsandelen enligt understédsbeslutet inte kommer att
realiseras enligt ansdkan, eftersom detta kan paverka kriteriet som galler understodets
maximiandel.

Bedomningen av férandringen grundar sig pa de uppgifter den sékande har uppgett under
ansokningsprocessen och som ministeriet grundat sitt beslut om beviljande av statsunderstéd
pa. Ministeriet avgor fran fall till fall om ett beslut fattas pa basis av begaran om andring, eller
om arendet antecknas for kannedom.

| ansékan om och redovisningen for hur understédet anvants ar det av storsta vikt att de
uppgifter som anges grundar sig pa fakta och att man inte ska ¢verdriva eller pa nagot annat
satt férvranga dem.

8.4 Andring av det andamal for vilket understodet
beviljats eller av anvandningsvillkoren,
forlangning av tiden for vilken understod
beviljats

Sasom ovan konstateras, ska eller kan stddtagaren anhalla om andring av andamalet for
anvandning av understddet eller om andrade villkor fér anvandningen av det eller om
forlangning av anvandningstiden av ministeriet.

Begaran om andring ska alltid goras skriftligt och minst 30 dagar fére anvandningstiden [6per
ut. | ansdkan ska den s6kande klart motivera och féra fram varfér han eller hon vill andra pa
andamalet for anvandningen eller forlanga anvandningstiden.

Ansokningar om andring av anvandningséandamalet och anvandningstiden gors via e-tjansten,
om ansdkan om understdd har gjorts via undervisnings- och kulturministeriets e-tjanst. Via
Sokunderstod.fi-tjansten eller utanfor e-tjansten, t.ex. per e-post, lamnar de som anstkt om
understdd in andringsansokan skriftligen till ministeriets registratorskontor, i férsta hand per e-
post. Av anstkan ska framga diarienumret for det ursprungliga understédsbeslutet.
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8.5 Jamstalldhet och likabehandling

| sin verksamhet ska en mottagare av understdd framja jamstalldhet och likabehandling samt
iaktta skyldigheterna for arbetsgivare enligt jamstélldhetslagen (lag om jamstéalldhet mellan
kvinnor och man 609/1986) och diskrimineringslagen (1325/2014).

8.6 Tillganglighet

Stodtagaren ska utreda och i sin verksamhet beakta sin eventuella skyldighet att iaktta lagen
om tillhandahallande av digitala tjanster (306/2019). Lagen galler férutom myndigheter aven
sadana stodtagare som uppfyller kriterierna for offentligrattsliga institutioner enligt 2 § i lagen.
Beddmningen av om organisationen ar en sadan offentligrattslig institution som avses i lagen
grundar sig pa dessa kriterier:

1.  Om organisationen ar en sjalvstandig juridisk person. Juridiska personer ar
organisationer som kan ges fordelar och skyldigheter.

2. Om det handlar om en juridisk person bedéms verksamhetens karaktar. Om
organisationen har grundats for att arbeta fér behov som galler det allmanna intresset
och inte har industriell eller kommersiell karaktar kan den vara en offentligrattslig
institution.

3. Datrtill ska minst ett av foljande kriterier uppfyllas: a) verksamheten finansieras
huvudsakligen av en myndighet; eller b) ledningen fungerar under tillsyn av sadana
myndigheter; eller ¢) myndigheter uthamner 6ver halften av medlemmarna i
férvaltnings-, lednings- eller tillsynsorganet.

Manga av mottagarna av UKM:s allmadnna understdd raknas som offentligrattsliga institutioner
pa basis av ovan namnda kriterier. En offentligrattslig institution ska sékerstalla att dess
digitala tjanster iakttar kraven pa tillganglighet i lagen.

Kraven pa tillganglighet galler aven stdédtagare som inte uppfyller kriterierna fér en
offentligrattslig institution om de far ett projektunderstdd for kostnader for att utveckla eller for
den arliga driften av digitala tjanster och understddet 6verskrider halften av beloppet for dessa
kostnader.

Pa sin webbplats ger Transport- och kommunikationsverket Traficom information och
radgivning om kraven pa tillganglighet.

8.7 Konkurrensutsattning enligt
upphandlingslagen

Mottagaren av understdd ska utreda och i sin verksamhet beakta sin eventuella skyldighet att
iaktta upphandlingslagstiftningen (lagen om offentlig upphandling och koncession 1397/2016).
| upphandlingslagstiftningen bestdms vad som avses med en upphandlande enhet. Dessa ar
utdver statens, kommunernas och férsamlingarnas myndigheter, bl.a. sadana
statsunderstodsmottagare som uppfyller kannetecknen for ett offentligrattsligt organ enligt 5 § i
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upphandlingslagen. Ett offentligrattsligt organ ar skyldigt att konkurrensutsatta sin upphandling
och da félja forfarandena enligt upphandlingslagen.

Om den som far projektunderstdd far mer an halften av beloppet fér en anskaffning i
understod av ministeriet eller av nagon annan offentligrattslig instans, ar stédtagaren skyldig
att iaktta lagen om offentlig upphandling.

Med anskaffning avses kop, leasing eller hyra av varor och tjanster eller darmed jamférbar
verksamhet samt bestallning av entreprenad mot betalning. Upphandling ar t.ex. inte att

e utféra ndgot som eget arbete

e anstalla nagon

o forvarva eller hyra mark, befintliga byggnader eller annan fast egendom.

o forsknings- och utvecklingstjanster (forutom om nyttan av dem endast berér den
upphandlande enhetens verksamhet och den upphandlande enheten ersatter
tjdnsterna i sin helhet)

Forfarandena enligt upphandlingslagen ska iakttas nar upphandlingens varde 6verstiger
troskelvardena enligt lagen. De gallande troskelvardena finns har, i Hilma, kanalen for offentlig
upphandling som ar digital och avgiftsfri. Den uppratthalls av arbets- och naringsministeriet.

8.8 Att gora en mindre anskaffning

Aven om anskaffningen inte skulle falla under tillampningen av lagen om offentlig upphandling,
forutsatter undervisnings- och kulturministeriet att stdmottagaren ber om offerter av mer an
en varu- eller serviceleverantor for varje anskaffning som kostar minst 30 000 euro (+ moms.) .
De handlingar som galler konkurrensutsattningen av sddana mindre anskaffningar ska
forvaras som en del av férvaltnings- och bokféringsmaterialet, och de ska pa begaran sandas
till undervisnings- och kulturministeriet.

Detta innebar att om stddtagaren skaffar en produkt eller tjdnst som kostar éver 30 000 euro
(+ moms) sa maste offerter begaras av minst tva leverantorer. | regel bér man be om offerter
skriftligen, till exempel per e-post, men av sarskilda skal, som ifall tidtabellen ar snav, kan man
ocksa be om offerter per telefon. De prisuppgifter man far ska alltid sparas och inkluderas i
materialet om den verksamhet eller det projekt som beviljats understod (ocksa offerter som
erhallits per telefon ska antecknas). Valet behéver inte géras enbart enligt det billigaste priset,
utan valet kan ocksa motiveras till exempel med det totalekonomiska forhallandet pris +
kvalitet. Det ar fraga om ett sedvanligt tillvdgagangssatt som hor till god ekonomi for att utreda
den radande kostnadsnivan och skaliga kostnader.

Begaran om offerter behdver inte gbras i situationer som namns ovan i punkt 8.7.

Organisationer som iakttar en god forvaltningssed har ett internt reglemente (arbetsordning,
ekonomistadga eller motsvarande) med anvisningar for upphandlingar. Om stédtagarens
upphandlingsanvisningar har en grans fér mindre upphandlingar som ar lagre an 30 000 euro
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(+ moms) rekommenderas att den iakttas aven vid mindre upphandlingar som gérs med
understodet.

Ifall understédsmottagaren sjalv producerar en tjanst eller vara som mottagaren behéver,
beaktas som godtagbara kostnader endast de verkliga produktionskostnaderna for tjdnsten
eller varan. Man boér kunna pavisa de faktiska produktionskostnaderna och pa ministeriets
begaran ska man kunna visa upp bokféringen. De ska ocksa grunda sig pa de faktiska
kostnaderna, som ska ligga pa en skalig niva.

Skyldigheten att begéra offerter i frdga om mindre anskaffningen ska iakttas ocksa nar
avsikten ar att upprepa anskaffningen (s.k. option). Om det i anskaffningsavtalet i samband
med den ursprungliga anskaffningen har gjorts en anteckning om eventuell férnyelse och
anskaffningens uppskattade totala varde har beaktats i berdkningen av det ursprungliga
avtalets totala varde, ar det mdjligt att gora en férnyelse utan att begara offerter. Férfarandena
enligt upphandlingslagen ska iakttas nar anskaffningens varde 6verskrider tréskelvardena
enligt lagen (se avsnitt 8.7).

8.9 Beaktande av sanktioner

Nationella bestammelser och EU-bestammelser om sanktioner férbjuder att medel goérs
tillgangliga for eller utnyttjas av dem som &r féremal for sanktioner. EU-férordningarna ar till
alla delar forpliktande och direkt tillamplig ratt i alla EU:s medlemsstater utan sarskilda beslut.
Undervisnings- och kulturministeriet har som mal att sékerstalla att det understdd ministeriet
beviljar inte direkt eller indirekt stdder sddana personer eller sammanslutningar som FN, EU
eller finska myndigheter har utsett som foremal fér sanktioner.

Understédstagarna ska enligt understédsvillkoren se till att EU:s, FN:s eller Finlands
myndigheters sanktioner eller beslut om frysning av tillgéngar inte riktas mot dem.

e understddstagarens organisation eller dess indirekta eller direkta agare,
medlemmar i férvaltnings-, lednings- eller kontrollorganet, personer som utévar
kontroll-, representations-, besluts- eller kontrollmakt eller andra férmanstagare,

o understddstagarens avtalspartner, underleverantérer, mottagare av 6verforing av
understdd eller samarbetspartner eller deras indirekta eller direkta agare,
medlemmar i férvaltnings-, lednings- eller kontrollorgan eller personer som utévar
besluts-, representations-, besluts- eller kontrolimakt eller andra férmanstagare,
eller

o formanstagare for verksamhet som finansieras med statsunderstod.

Understodstagaren kan se till att understodet inte hamnar hos dem som ar féremal for
sanktioner genom att inkludera en sanktionsférsakring i sina avtal med sina samarbetspartner,
varvid den andra parten i avtalet forsakrar att varken understédstagaren eller dess
formanstagare ar foremal for sanktioner.

Om understodet overfors till en annan aktor ska det i avtalet mellan understodstagaren och
understodstagaren i enlighet med understédsvillkoren alltid inga en forsékran av
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understodstagaren om att varken understddstagaren eller understodstagarkretsen ar féremal
for sanktioner.

Statsundersttdstagaren ska i upphandlingarna sakerstalla att anbudsgivaren eller dess
formanstagare inte ar foremal for sanktioner eller beslut om att frysa tillgangar som faststallts
av Europeiska unionen, Férenta nationerna (FN) eller myndigheterna i Finland.

Vid upphandling av varor eller tjanster ska man i anbudsférfragan inkludera en férsakran av
leverantéren om att leverantoren eller dennes formanstagare inte omfattas av nagra
sanktioner. Om upphandlingen har gjorts i strid med dessa villkor fér beaktande av sanktioner
ar upphandlingen inte en godtagbar kostnad.

Understddstagaren ska omedelbart meddela undervisnings- och kulturministeriet om
understédet har anvants i strid med sanktionerna.

Ytterlig information om sanktioner pa utrikesministeriets webbplats.

8.10 Arbetstidsredovisning

Understddsmottagaren ska sdrja for adekvat arbetstidsredovisning om det &r nédvandigt for
att det pa ett tillforlitligt satt ska ga att bekrafta lonekostnaderna for den verksamhet som far
understdd.

8.11 Forsakring

Understddsmottagaren ska forsakra egendom som férvarvats med statsunderstddet pa ett
tillrdckligt och andamalsenligt satt.

8.12 Bokforing, revision och verksamhetsgranskning

Understddstagaren ska se till att statsunderstddsbeslutet jamte bilagor delges organisationens
bokforare eller den som ansvarar for bokféringen.

Den som far statsunderstod ska ordna bokféringen enligt bestdmmelserna i bokfoéringslagen
(1336/1997) och bokféringsforordningen (1339/1997). Understddet far anvandas endast under
den anvandningstid som namns i understodsbeslutet. Intdkter och kostnader som hanfor sig till
understodets anvandningsandamal ska vara bokférda under understédets anvandningstid.

Bokforingen for en mottagare av allméant understéd ska ordnas sa att det med hjalp av den ar
mojligt att pa ett tillforlitligt satt folja upp hur understdédet anvands. Om allmant understéd har
beviljats for en del av verksamheten, ska de faktiska inkomsterna och kostnaderna for
verksamheten féljas upp pa ett eget kostnadsstalle i bokféringen eller pa ett motsvarande,
sarskilt uppféljningsstalle. Mottagaren av allmant understdd ska ordna revision eller
verksamhetsgranskning, ifall det férutsatts i lag. Om ett allmant understdd ensamt eller
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tillsammans med andra understdd fran undervisnings- och kulturministeriet uppgar till minst
500 000 euro per kalenderar ska en separat rapport éver anvandningen av understodet eller
understdden bestallas av revisorn (en mall fér rapporten finns pa UKM:s webbplats under
punkten "Overfdring av understéd, avtalsmallar och andra mallar”).

Bokféringen for en mottagare av projektunderstdd ska ordnas sa att det med hjalp av den ar
mojligt att pa ett tillforlitligt satt folja upp hur understédet anvands pa ett eget kostnadsstalle.
Pa kostnadsstallet for ett projektunderstod bokfors de intékter och kostnader projektet gett
upphov till. Om projektunderstddet endast beviljats for en viss anskaffning, till exempel fér
anskaffning av en enda apparat for vilket man endast erhaller ett enda kvitto, kan utgiften
verifieras med hjalp av kvittot.

8.13 Redovisning for anvandningen av understodet

Understddstagaren ska redovisa for hur understddet har anvants. Utredningen ska lamnas till
undervisnings- och kulturministeriet inom den tidsfrist som anges i understddsbeslutet.

| utredningen ska ingé bade en ekonomisk rapport och en resultatrapport. Utgaende fran
redogérelsen bedémer undervisnings- och kulturministeriet om respektive bidrag har anvants
for ratt andamal och i enlighet med villkoren for det och vilken storre effekt understédshelheten
har haft.

Ifall understodstagaren inte skickar in en redovisning, kan ministeriet lata bli att bevilja denne
nya understdd innan redovisningen lamnats in.

Nar man gor upp redovisningen ar det viktigt att se till att alla uppgifter i sjalva utredningen och
dess bilagor stdmmer dverens.

Om ansdkan har lamnats in via e-tjansten, ska ocksa en redogorelse fér anvandningen av
statsunderstodet goras i e-tjansten. | Sokunderstod.fi-tidnsten anvands termen “slutrapport”.
Om ansdkan lamnats in pa papper ska ocksa redovisningen Iamnas in i pappersform, férst och
framst via e-post till registratorskontoret. Till den ska bifogas en utredning 6ver
namnteckningsratten (t.ex. féreningsregisterutdrag, handelsregisterutdrag, utdrag ur
kommunens forvaltningsstadga). Redovisningsblanketten pa papper finns pa ministeriets

webbplats.

Om understddstagaren av grundad anledning ber om férlangd tid for att lamna in
redovisningen, kan ministeriet forlanga den till ett senare datum. Begaran ska lamnas in i
god tid fore den utsatta dagen for inlamnande av utredningen.

Om ansdkan om understdd har gjorts i undervisnings- och kulturministeriets e-tjanst, ska
ocksa begaran om férlangning av utredningstiden goéras i e-tjansten. Via Sokunderstod.fi-
tiansten eller utanfor e-tjansten, t.ex. per e-post, ska de som ansokt om understéd lamna in
andringsansdkan skriftligen till ministeriets registratorskontor, i férsta hand per e-post. Av
ansokan ska framgéa diarienumret for det ursprungliga understédsbeslutet.
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De bilagor som vanligtvis ska bifogas till utredningen anges nedan. Utdver dem kan de
sdkande aven forutsattas bifoga andra ansékningsspecifika nddvandiga bilagor och vid behov
aven andra uppgifter. Vilka de ar anges i sa fall i utlysningen av understdd eller i e-tjansten.

Bilagor som behovs till redovisningen for ett allmént understéd:

o verksamhetsberattelse eller en motsvarande annan utredning om verksamheten
e undertecknat bokslut
o kontospecifik resultatrékning
o kostnadsstallesrapport 6ver faktiska inkomster och kostander for den verksamhet
som understddet galler, nar det ar fraga om ett riktat allmant understéd
e koncernbokslut samt koncernens verksamhetsberattelse (om en sadan upprattats
frivilligt eller genom forpliktelse i lag). Kravet galler dock inte mottagare av allmant
statsunderstdd som omfattas av beslutsratten fér en kommunal organisation
o undertecknad revisionsberattelse eller verksamhetsgranskningsberattelse,
beroende pa organisationens form eller verksamhetens omfattning (narmare
bestammelser om detta ingar i revisionslagen, féreningslagen och stiftelselagen)
och
e revisorns eller verksamhetsgranskarens promemorior, om sadana har utarbetats
o Promemorior som utarbetas i samband med revisionen ar icke-offentliga, fritt
formulerade promemorior for féretagets ledning. De innehaller mer detaljerade
observationer och kan ges under rakenskapsperiodens gang, nar granskningar
gors och i samband med bokslutsrevisionen. | revisionslagen finns inte
bestdmmelser om promemorian.
e och revisorns rapport dver anvandningen av understddet, om understddet ensamt
eller tillsammans med andra understdd fran undervisnings- och kulturministeriet
uppgar till minst 500 000 euro.

Revisorns rapport utarbetas enligt mallen och anvisningarna som beretts vid undervisnings-
och kulturministeriet. Mallen finns pa ministeriets webbplats.

Bilagor som behdvs till redovisningen for ett projektunderstdd

e rapport per kostnadsstalle éver de faktiska inkomsterna och utgifterna for den
verksamhet som stdds under den tid som understédet anvands

¢ om specialunderstédet beviljats endast for en viss anskaffning, ska kostnaderna
pavisas med hjalp av verifikat éver anskaffningen

Ministeriet har ratt att sarskilt begara att fa sddana extra uppgifter som det anser nédvandiga,
som t.ex. en projektrapport, huvudbok per kostnadsstalle eller motsvarande utdrag ur
bokfdringen, resultat- och balansrakning jamte bilagor, verksamhetsberattelse och
revisionsberattelse eller verksamhetsgranskningsberattelse jamte verifikat eller kopior av
verifikaten.
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8.14 Undervisnings-och kulturministeriets
granskningsratt

Ministeriet har ratt att utféra saddana granskningar som ar nédvandiga med avseende pa
Overvakningen av utbetalning och anvandning av statsunderstdd och som riktar sig till
understddstagarens ekonomi och verksamhet.

Om statsunderstddet har beviljats for att anvandas inom ett annat projekt an
understédsmottagarens eget projekt eller egna verksamhet, har ministeriet ratt att vid behov
aven granska ekonomin och verksamheten hos den som anvant understodet.

Statsunderstddtagaren ska utan ersattning ge den tjansteman och revisor som utfor
granskningen alla uppgifter och utredningar, handlingar, upptagningar och annat material som
behdvs for granskningen samt aven i 6vrigt bista vid granskningen.

9 Aterbetalning och aterkrav av understodet

9.1 Aterbetalning av statsunderstod

Statsunderstddstagaren ska utan dréjsmal betala tillbaka ett statsunderstdod som denne fatt pa
felaktiga grunder, till for stort belopp eller uppenbart utan grund. Statsunderstédstagaren ska
ocksa betala tillbaka statsunderstddet eller en del av det, om det inte kan anvandas pa det satt
som forutsatts i statsunderstddsbeslutet, eller om en del av understédet av olika orsaker har
sparats.

Om det belopp som ska aterbetalas ar hogst 100 euro, behdver det inte betalas tillbaka.

| samband med aterbetalningen ska beslutets diarienummer namnas i meddelandefaltet. |
meddelandefaltet for aterbetalningen specificeras aven det kapital och den ranta som
aterbetalas.

Understodet ska betalas tillbaka pa nagot av undervisnings- och kulturministeriets bankkonton:

Nordea Bank Abp

IBAN F10616603000101306
BIC NDEAFIHH

eller

Danske Bank A/S, filial i Finland

IBAN FI9180001700008031
BIC DABAFIHH
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9.2 Aterkrav av statsunderstod

Enligt statsunderstddslagen ar undervisnings- och kulturministeriet skyldigt att avbryta
betalningen av understdd och aterkrdva det understdd som redan betalats, om stédtagaren
har

o underlatit att aterbetala ett sadant statsunderstdd eller en del av det, nar det borde
ha betalats tillbaka

e anvant statsunderstodet for ett vasentligen annat &ndamal an vad det har beviljats
for

e lamnat ministeriet felaktiga eller vilseledande uppgifter om nagon omstandighet
som har varit 4gnad att vasentligt inverka pa erhallandet av statsunderstddet, dess
belopp eller villkor, eller hemlighallit en sddan omstandighet, eller

e i 0vrigt vasentligen brutit mot bestdmmelserna om anvandning av statsunderstod
eller villkoren i statsunderstédsbeslutet.

| dessa tvingande grunder for aterkrav ar det fragan om sa vasentligt felaktiga eller ohederliga
forfaranden att bidraget alltid ska aterkravas. | statsunderstddslagen réknas det ocksa upp
flera fall da statsbidragsmyndigheten kan dvervaga om betalningen ska upphora eller det
understdd som betalats ska aterkravas. Undervisnings- och kulturministeriet kan efter prévning
avbryta utbetalningen av understédet och aterkrava det understéd som redan utbetalats bl.a.
om statsunderstddstagaren

e har anvant understddet for andra andamal an det som anges i beslutet om
statsunderstod

e har forfarit i strid med bestdmmelserna eller villkoren i understédsbeslutet

e inte har gett riktiga eller tillrdckliga uppgifter for betalning av understddet

e inte har gett riktiga eller tillrdckliga uppgifter for dvervakningen av att
statsunderstddsbeslutet iakttagits

e inte har underrattat statsbidragsmyndigheten om férandringar som paverkar
mdjligheterna att fullfdlja syftet med understddet eller andra féréandringar som
paverkar anvandningen av det.

e har vagrat bista undervisnings- och kulturministeriets utférande av granskning

e har upphort med den verksamhet som varit féremal for statsunderstodet eller
inskrankt den vasentligt eller éverlatit den till nAgon annan

e har blivit foremal for en utsdkningsatgard, forsatts i likvidation eller konkurs eller
blivit féremal for saneringsférfarande eller skuldsanering enligt lagen om
skuldsanering.

En del av de behovsprévade grunderna for aterkrav 6verlappar de tvingande grunderna for
aterkrav sa att det som ar avgérande for vilkendera grunden for aterkrav som ska tillampas ar
ifall det fel som begatts ar vasentligt eller inte. Exempelvis innebéar ett forfarande i strid med
villkoren for understddsbeslutet tvingande aterkrav ifall det galler ett férfarande som vasentligt
strider mot dessa villkor. Ett férfarande som lindrigare strider mot villkoren leder daremot till att
aterkravet understalls prévning.
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Det ar skal att lagga marke till att aven om understddet skulle ha anvéants for det andamal for
vilket det beviljats, sa kan ett férfarande som strider mot ett enda av villkoren i beslutet
innebara att understddet aterkravs till fullt belopp. Beloppet kan till exempel aterkravas pa
grund av att statsunderstddstagaren underlatit att konkurrensutsatta projektet.

Undervisnings- och kulturministeriet ska hora statsunderstddstagaren innan det beslutar
upphoéra med utbetalningen av understddet eller borjar aterkrava det. Under hérandet kan
understddstagaren féra fram sin syn pa ett eventuellt avbrytande av utbetalningen eller pa
aterkrav och ge sin forklaring till de omstandigheter som ligger till grund for situationen. |
samband darmed kan understddstagaren ocksa anfora skal till jamkning av aterkravet (se
9.4.).

9.3 Ranta som uppbars pa beloppet som
aterbetalas eller aterkravs och befrielse fran
rantebetalningsskyldigheten

Pa det belopp som aterbetalas eller aterkravs ska statsunderstddstagaren betala ranta fran
och med den dag da statsunderstddet betalades ut. Om understédet har utbetalats i flera
rater, ska rantan pa det aterkrdvda beloppet betalas enligt betalningsdagen fér den sista raten.
Om summan som aterbetalas eller aterkravs inte betalas i sin helhet i den sista
betalningsraten anvands betalningsdagarna for tidigare rater vid utrakningen av rantan.

Beloppet pa rantan ar den ranta som anges enligt rantelagen (633/1982) plus tre
procentenheter. Mer information om referensrantan enligt réntelagen finns pa Finlands Banks
webbplats.

Om det aterkravda beloppet inte betalas senast pa den forfallodag som angetts av ministeriet,
ska statsunderstodstagaren betala en arlig drojsmalsranta pa beloppet till ministeriet. Rantan
bestams enligt 4 § 1 mom. i rantelagen.

Ranta behdver dock inte betalas om en del av understddet av olika orsaker har sparats och
understodet eller en del av det aterbetalas pa eget initiativ och utan dréjsmal. Aterbetalningen
ska goras genast nar uppgifter om beloppet som ska aterbetalas kommer till kinnedom, dock
senast pa forfallodagen for redovisningen (se understodsbeslutet).

Befrielse fran rantebetalningsskyldigheten galler dock inte aterbetalning av statsunderstddet
eller en del av det pa basis av 20 § i statsunderstddslagen (aterbetalning av ett statsunderstod
som erhallits pa felaktiga grunder, till for stort belopp eller uppenbart utan grund eller
aterbetalning for att understodet inte kan anvandas pa det satt som forutsatts i
statsunderstodsbeslutet). Befrielse tillampas inte heller i situationer som avses i 21 § i
statsunderstddslagen, dar statsbidragsmyndigheten genom ett beslut bestdmmer att
utbetalningen av statsunderstdd ska upphéra samt att statsunderstdéd som redan betalts ut ska
aterkravas. | dessa fall ska rénta betalas pa det belopp som aterbetalas.
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9.4 Jamkning av det belopp som aterkravs

Ministeriet kan besluta att inte driva in hela beloppet eller att driva in endast en del av det
belopp som ska aterbetalas eller aterkravas och av rantan eller drojsmalsrantan pa det. Detta
ar mojligt om aterbetalning eller aterkrav till fullt belopp vore oskaligt

e med hansyn till statsunderstédstagarens ekonomiska stélining och omstandigheter
eller beskaffenheten hos den egendom som forvarvats med statsunderstodet eller

e med hansyn till det forfarande eller den férandring i omstandigheterna som ligger till
grund for aterbetalningen eller aterkravet.

Det ar endast av sarskilt vagande skal som statsbidragsmyndigheten kan besluta att ett
belopp som ska aterbetalas eller aterkravas eller rantan eller dréjsmalsrantan pa den inte ska
indrivas till nagon del.

10 Offentlighet for handlingar som
galler ansokningar och redovisningar

En handling som har inkommit till undervisnings- och kulturministeriet blir i allmanhet offentlig
nar ministeriet har fatt den (lagen om offentlighet i myndigheters verksamhet 621/1997, 7 §.
Offentligheten galler ocksa ansékningar om understdd, kompletteringar av dem samt
utredningar 6ver hur understédet anvants.

En offentlig handling kan innehalla sekretessbelagda avsnitt. Nar endast en del av en handling
ar sekretessbelagd, ska uppgifter i den offentliga delen Iamnas ut, om det ar majligt sa att den
sekretessbelagda delen inte rdjs. Grunderna for sekretess anges i 24 § i offentlighetslagen.
Sekretessbelagda uppgifter ar till exempel uppgifter om den sékandes arsinkomst, deltagande
i forenings- eller partiverksamhet samt uppgifter om en privat affars- eller yrkeshemlighet. Om
den som sander in ansokan eller utredningen vill, kan han eller hon tydligt ange om
uppgifterna i den omfattas av sekretess for privata affars- eller yrkeshemligheter.
Undervisnings- och kulturministeriet bestammer dock om eventuell sekretessbelaggning.

Det ankommer pa undervisnings- och kulturministeriet att se till att ingen utomstaende far ta
del av sadana delar av inkomna ansokningar och utredningar som ar belagda med sekretess
enligt offentlighetslagen.

De ansdékningar, beslut och utredningar om statsunderstdd jamte bilagor som registrerats i
undervisnings- och kulturministeriets e-tjanst foérvaras vid undervisnings- och kulturministeriet i
15 ar. Ministeriets begaran om utlatanden och inkomna utlatanden i anslutning till dessa
statsunderstdd samt sammanfattningstabellerna i anslutning till dessa och
statsunderstddsbesluten férvaras permanent.

De uppgifter och handlingar om beviljade statsunderstéd som fors in i Statskontorets
informationsresurs for statsunderstédsverksamheten ska bevaras i tio ar fran utbetalningen av
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den sista posten av statsunderstddet (32 e § i statsunderstodslagen).
Statsbidragsmyndigheten och den som med stdd av lag beviljar statsunderstéd kan dock vid
beviljande av statsunderstdd enligt 13 § 4 mom. eller av séarskilda skal aven vid beviljande av
annat statsunderstdd besluta om en langre bevaringstid for uppgifterna och handlingarna.
Behovet av att bevara uppgifter som hor till sarskilda kategorier av personuppgifter och som
forts in i informationsresursen ska bedémas pa nytt minst vart femte ar. De uppgifter och
handlingar om negativa statsunderstddsbeslut som férs in i informationsresursen ska bevaras i
fem ar fran det att statsunderstddsbeslutet fattades.

11 Statsunderstodsverksamhetens
samhalleliga verkningar

Statsunderstddsverksamheten ar ett av undervisnings- och kulturministeriets framsta verktyg
for resursstyrning med vars hjalp ministeriet verkstaller malen for de samhalleliga verkningar
och strategiska mal som beskrivs i statsbudgeten. Malen anges ocksa i utlysningen av
understddet under rubriken "syftet med understodet”.

Undervisnings- och kulturministeriet ska i enlighet med 36 § i statsunderstdédslagen félja
resultaten och andamalsenligheten i fraga om anvandningen av statsunderstéd som den
beviljat samt deras verkningar och med jamna mellanrum utvardera nédvandigheten av

statsunderstéden och behoven av att utveckla dem.

Resultaten och effekterna av den verksamhet som understdéds bedéms under olika skeden av
statsunderstddsprocessen. | ansdkningsskedet ombeds den s6kande beskriva syftet med sin
verksamhet och vilka resultat som férvantas, hur den sékande avser att mata att de uppnatts
samt aven beddma vilken effekt verksamheten uppskattas ha. | den redovisning eller utredning
over hur understédet anvants som understddstagaren ska gora upp, beskrivs verksamhetens
slutresultat och effekter sa att dessa speglas mot den plan som inledningsvis presenterats. |
rapporteringen bor man allt mer fasta uppmarksamheten vid pa vilket satt man genom den
verksamhet eller det projekt som understdds har natt de mal som hade stallts upp och vilka
konkreta resultat och produkter man sist och slutligen fatt till stdnd med hjélp av understddet.

Rapporteringen om pa vilket satt verksamheten varit framgangsrik och vilket genomslag den
haft varierar beroende pa verksamhetens natur och vilka mal som stallts upp for
understodsformen. | fraga om vissa former av understéd, sdsom allmant statsunderstod till
frivilligorganisationer, efterstravar ministeriet framfor allt att skapa verksamhetsférutsattningar
for att foreningarna ska na sina egna syften. | fraga om andra former av understdéd sdsom
malen for vissa projektunderstéd som direkt ska na saddana mal som ingar i
regeringsprogrammet, paverkar understdden som ministeriet delar ut i hdgre grad innehallet i
den understddda verksamheten.
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Uppgifter om utvarderingen av hur framgangsrik verksamheten varit och vilket genomslag den
haft ar ett centralt verktyg for att utveckla den. Det har ar nagot som inte bara
understodstagarna utan ocksa ministeriet kan dra nytta av. Utvarderingen resulterar i
iakttagelser, slutsatser och rekommendationer som handlar om verksamhetens
utvecklingspotential och var det finns rum for forbattring.

Férutom den information undervisnings- och kulturministeriet samlar in via ansdknings- och
rapporteringsprocessen om vilka resultat som nas med hjalp av statsunderstdéden, har
ministeriet ocksa med jamna mellanrum genomfort utvarderingar och utredningar om hur
framgangsrik anvandningen av statsunderstdden ar, vilka samhalleliga konsekvenser de har
och hur de kunde utvecklas. Utvarderingspraxis varierar beroende pa vilket
verksamhetsomrade det galler.
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